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A-Twin Cash 2.0. : aide-mémoire

Ce document est un aide-mémoire a utiliser suite a un cours sur le logiciel. A tout moment, vous pouvez
également vous référer aux tutoriels vidéos officiels, publiés a la page suivante : www.agrotwin.ch (onglet
« A-TWIN.Cash 2.0 »).
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1. Organisation générale du programme

Menu principal, auquel vous vous connectez automatiquement en ouvrant le programme.

C’est le menu ou vous sélectionnez I'année ou vous faites la saisie des écritures.

Menu permettant d’accéder a I’e-banking : préparation de paiements, envoi des paiements

a linstitut financier, comptabilisation des paiements dans le menu « booking », équilibrage
des comptes,

Booking

Menu permettant de faire la saisie de toutes vos écritures et de comparer votre
comptabilité avec I'extrait de compte envoyés par votre institut financier.

AV'#,
[Farmdata

Menu permettant de saisir les inventaires des animaux, des stocks, des marchandises, des
factures impayées au 31.12 (débiteurs et créanciers)

NE |

Landi

Menu permettant d’'importer les factures électroniques de la Landi et ainsi éviter d’avoir a
saisir toutes les lignes de chaque facture. Dans ce cas, vous ne saisissez a la main que le
paiement des factures mensuelles.
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2. « Booking » : saisie des factures

2.1 Organisation générale

2 Compis s

1000 Caisse

1030 Compte d'épargne

Nouveau... Ouvrir de nouveaux comptes financiers

Comptes Activer/désactiver des comptes comptables

Comptes analytiques Activer/désactiver des comptes analytiques (facultatif)

TVA Activer/désactiver des codes TVA (facultatif)

Modéles d'écriture Créer/modifier des modeles d’écritures

»  Imprimer

*  [Données de base

Comptes Imprimer la liste des comptes de votre plan comptable
Comptes analytiques Imprimer la liste des comptes de votre plan analytique (fac.)
TWA

Imprimer la liste des codes TVA de votre mandat (fac.)

Modeles d'écriture Imprimer la liste des modéles d’écritures

*  Mises en valeur

Journal des comptes financiers Imprimer la liste des écritures par compte financier

Journal avec Solde Imprimer la liste des écritures par compte fin, avec les soldes

Extrait des comptes Imprimer la liste des écritures par compte de charges et produits

I SI PR AN R Imprimer la liste des écritures par compte analytique (fac.)

Journal TVA Imprimer le journal TVA (fac.)

2.2 Ouvrir un nouveau compte financier

Si vous souhaitez effectuer de la saisie dans un compte qui n’apparait pas encore sous « Comptes financiers »,
cliquer sur « Nouveau » :

v Comptes financiers
1000 Caisse

1030 Compte d'épargne

Nouveau...
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Mettez ensuite une coche a coté du compte dont vous avez besoin et cliquez sur « Reprise » :

AGRC-TWIN SA - Cash 2.0 Booking - [Mouveau..]

vq‘

'~ Comptes financiers

Al ==

Compte Libellé

1010 Chéques postaux

1030 Compte d'épargne 1020 TSRI e

5 Mouveau...
Client 1028 Compte courant Landi

||
v
||
Comptes
u 1080 Compte de virement
ﬁg @ ! Comptes analytigues u

1001 Compte de salaires en attente
TVA

Saisir le solde du compte au 1¢" janvier de I'année sélectionnée (2018 dans cet exemple) et cliquer sur « OK » :

Solde du compte - 1020 - Compte courant x

tanbaly]

Weuillez saisir le solde du compte 1020 - Compte courant en date du lundi, 0. janvier

2018

(PATLY

QK Annuler

Le compte s’ouvrira alors directement.

ASTUCE : Le solde initial peut étre corrigé par la suite si nécessaire : en cliquant sur I'écriture de
solde initial, I’écriture est éditée et peut étre modifiée :

Mouveau Enregistrer Supprimer Annuler

~  Comptes financiers
Date de pigce 01012018 o] Ecriture de solde
1000 Caisse
Numéro de pigce Saisir un numéro de piéce
1010 Cheques pestaux
1020 Compte courant Libellé Solde initia =} Nouveau modéle
1030 Compte d'épargne Contre-partie
Nouveau... Caisse
Recettes 530,00
c Solde du compte 420.00
omptes
Comptes analytiques Dépenses 0.00 Solde du jour 530,00
VA Compte analytique ~
Modéles d'écriture TVA ~
S menner Mantant TVA 000

> Données de base -
Date de piéce | Picce

Compte analytique TVA Code TVA

: Contre-partic Recettls Dépenses
~ Mises an valeur pa! i

Solde initial 0.00

Journal des comptes financiers
Journal avec Salde n ® 07.01.2018 1 semences 4010 0.00 100.00 0100
Extrait des comptes n ® 20.02.2018 2 timbres 6510 0.00 10.00 8800

Extrait des comptes analytigues
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Aprés correction du solde, cliquer sur le bouton « Enregistrer » en haut a gauche de |'écran. Le solde initial
sera alors corrigé.

ATTENTION : si le solde du compte que vous venez d’ouvrir est a 0.- CHF et que vous
n‘enregistrez pas d’écriture dans ce compte avant de fermer le programme, ce compte
n’apparaitra pas a votre prochaine connexion. Il faudra répéter la procédure pour pouvoir
ensuite y saisir des écritures.

2.3 Saisir une écriture

1) Pour saisir une écriture, commencer par sélectionner le compte dans lequel vous souhaitez effectuer la
saisie. Les comptes disponibles sont indiqués sous « Comptes financiers » (voir encadré violet ci-dessous).

2) Entrer ensuite les informations de saisie dans les champs de saisie (voir encadré vert ci-dessous) :
- La date (champ obligatoire)
- Le numéro de piece (champ facultatif, ol la numérotation peut étre automatique si vous le souhaitez)

- Le libellé (champ obligatoire, saisir au moins le nom du fournisseur, le type de charge et I'année
concernée, par exemple : impots 26M tranche 20xx)

- La contrepartie, c’est-a-dire le compte comptable de charge ou de produit (champ obligatoire) :
o Sivous connaissez le numéro, vous pouvez le taper directement

o Vous pouvez chercher le compte en tapant le début d’un mot ou un mot entier; le programme
vous montrera alors tous les comptes dont le nom de compte contient ces caracteres.

Par exemple : si vous tapez « natel », vous verrez tous les comptes dont le nom contient le mot
« natel » ; si le compte s’appelle « Frais de téléphone », ce compte n’apparaitra pas a votre
recherche du mot « natel ».

o Vous pouvez chercher le compte dans le menu déroulant, en cliqguant dans le champ
contrepartie, puis en cliquant sur les titres des comptes proposés

- Le montant payé (champ Dépenses) ou recu (champ Recettes) (champ obligatoire)

Si les comptes analytiques et/ou la TVA sont applicables sur votre comptabilité, les champs « compte
analytique », « TVA » et « montant TVA » seront automatiquement complétés. Vous pouvez toutefois les
modifier, si nécessaire.
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3) Terminer la saisie de I'écriture en cliquant sur enregistrer (voir encadré rouge) ou en utilisant un des deux
raccourcis-clavier suivant : CTRL+S ou CTRL+Enter.

Mouvea Supprimer Annuler

~  Comptes financiers
Date de pigce | 20.02.2018 ﬁ | Ecriture de zolde
1000 Caisse
MNuméro de piece
1030 Compte d'épargne
v Libellé o, Mouveau modéle
Comptes Contre-partie
Comptes analytiques Caisse
Recettes 0.00
TVA Solde du compte 420,00
Modeles T scriture Dépenses 0.00 Solde du jour 420,00
v Imprimer Compte analytique ~
» Données de base VA v
R = Montant TVA 0.00
Journal des comptes financiers —
i | Sold Date de piéce  Pigce Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique TVA Code TVA
ournal avec Solde
Extrait des comptes | W G 01012018 Solde initial 530.00 0.00
Extrait des comptes analytiques u @ 07.01.2018 1 SEMEnCes 4010 0.00 100.00 0100

Journal TVA u @ 20.02.2018 2 timbres 6510 0.00 10,00 8800

ASTUCE : en mettant une coche dans la case « Nouveau modeéle », vous enregistrez |’écriture en
cours. Elle peut par la suite étre réutilisée pour d’autres factures (voir chapitre 2.6 Modeles
d’écriture).

2.4 Corriger une écriture

Si vous avez fait une erreur dans I'écriture, vous pouvez la corriger en cliqguant simplement dessus.
Les informations que vous aviez saisies seront a nouveau affichées dans les champs de saisie, dans le
haut de la fenétre. Aprés votre correction, n’oubliez pas d’enregistrer vos modifications.

2.5 Changer une écriture d’un compte financier a un autre
Si par erreur vous avez saisi une écriture dans le mauvais compte financier (par exemple, vous avez saisi une

écriture dans le compte « 1000 Caisse » alors qu’elle avait été payée par le compte bancaire, vous pouvez la
transférer directement dans le compte. Voila comment procéder :
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1) Sélectionner I"écriture a transférer, en cochant la case a gauche de la ligne (voir encadré rouge ci-dessous)

Nouveau Enregistrer Supprimer Annuler
~  Comptes financiers
1000 Caisse
1030 Compte d'épargne
Nouveau...
Comptes
Comptes analytiques
VA
Modéles d'écriture
~  Imprimer
> Données de base
~  Mises en valeur

Journal des comptes financiers

Date de pigce 0102.2018 =
Numéro de pigce E]
Libellé Ordre permanent assurance maladie Q.

Contre-partie 2854.0 Assurance maladie et accident

Recettes 0.00

Dépenses
A ~

Montant TVA 0.00

A
Date de piéce | Piéce

Libellé

| | 01012018 Solde initia

Journal avec Solde @ . -

Eetait des comptes u ¥ 07012018 1 semences 4010
Extrait des comptes analytiques ) 20022018 2 timbres 8510
Journal TVA 01.03.2018 3 |Ordre permanent assurance maladie|  2854.0

Ecriture de solde

Neuveau modéle

Caisse
Solde du compte -8.00
Solde du jour -8.00

Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique TVA
530.00 0.00
0.00 100.00 0100
0.00 10.00 8800
0.00 428.00

2) Cliguez sur I'écriture (bouton de gauche) et gardez la souris appuyée.

3) Dirigez votre souris vers le compte financier a utiliser. Dans I'exemple sur I'image ci-dessous, on transféere

I"écriture n°3 du compte « 1000 Caisse » a « 1030 Compte Epargne » :

Mouveau Enregistrer Supprimer Annuler

~  Comptes financiers

Date de piece

1030 Compte d'é
ompte EP% Ecriture

MNouveau..,

Ordre permanent assurance maladie, Recettes: 0.00, Dépenses: 428.00)

Mumero de piece 3

Comptes
Comptes analytigues
TVA
Modéles d'écnture
~  Imprimer
> Données de base
~  Mises en valeur

Journal des comptes financiers

Contre-partie

Recettes 0.00
Dépenses

TVA

Mantant TVA 0.00

Libellé

~
Date de piéce  Piéce

bermanent assurance maladie Q,

Ecriture de solde

Mouveau modéle

28540 Assurance maladie et accident

Caisse
Solde du compte -8.00
Solde du jour -8.00

Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique

| B (D 01012018 Solde initia 530.00 0.00
Journal avec Solde
Extrait des comptes u@ 07.01.2018 1 semences 4010 0.00 100.00 0100
Bl e mmmsties araliees u (@) 20022018 2 timbres 6510 0.00 10.00 8300
Journal TVA () |01.03.2018 3 Ordrep e 2854.0 000  428.00
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4) Lachez alors le clic de la souris. Vous verrez que I'écriture aura disparu du compte ol vous vous trouviez :

MNouveau Enregistrer Supprimer Annuler
~  Comptes financiers
1000 Caisse
1020 Compte d'épargne
Nouveau...
Comptes
Comptes analytiques
TVA
Modéles d'écriture
~  Imprimer
> Données de base
~  Mises en valeur
Journal des comptes financiers
Journal avec Solde
Extrait des comptes
Extrait des comptes analytiques

Journal TVA

Date de piéce
Numéro de piéce
Libelle
Contre-partie
Recettes

Dépenses

Compte analytique
TVA

Maontant TVA

A~
Date de pidce  Piéce

01.01.2018

u (&) 07012018

1

Libellé

Solde initial

semences 4010
timbres 6510

@

Ecriture de solde

Q, MNouveau modéle

Caisse

Solde du compte

Solde du jour

Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique TVA Code

530.00 0.00
0.00 100.00 0100
0.00 10.00 8800

-8.00

20,00

L'écriture
n°3 n'est

Vous retrouvez |'écriture dans le compte ou vous venez de la transférer :

MNouveau Enregistrer Supprimer Annuler
~  Comptes financiers

1000 Caisse

1030 Compte d'épargne

MNouveau...
Comptes
Comptes analytigues
™A
Modéles d'écriture
~  Imprimer
> Données de base
v Mises en valeur
Joumal des comptes financiers

Journal avec Salde

Date de piéce
Muméro de pigce
Libellé
Contre-partie
Recettes

Dépenses

Compte analytique
TVA

Montant TVA

~
Date de piéce | Piéce

ﬁ | Ecriture de zolde

Libellé

Q, Nouveau modéle

Compte d'épargne

Solde du compte

Solde du jour

-310.00

-310.00

Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique TVA Code TVA

el Al Ems | B (@ 01012018 Solde du compte 508.00
Extrait des comptes analytiques u @ 13.01.2018 2 wvente animaux 3410 50.00 0.00 6000 0.00 310
Journal TVA () 13012018 1 wvente animaux 3410 1000 0.00 5000 0.00 310
@ 01.03.2018 3 Ordre permanent assurance maladie 28540 0.00 428,00
() 1009.2018 4 BOVAY achat fourrage 2441 000 450.00 6100 0.00 4052
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2.6 Utiliser des modeles d’écriture

Vous pouvez enregistrer une écriture fréguente en tant que modele. Les données enregistrées sont :
- Lelibellé
- Le compte comptable
- Le compte analytique

Pour créer un modele, lorsque vous saisissez une écriture, mettre une coche dans la case « Modele
d’écriture » :

MNouveau Enregistrer Supprimer Annuler

~  Comptes financiers . I
Date de piéce 16112018 ﬁ Ecriture de solde
1000 Caisse

Numéro de pigce 3
1010 Chéques postaux

1020 Compte courant Libell& Layer mensuel parcelle communale o,

1030 Campte d'épargne Cantre-partie 6000 Location de parcelles
Nouveau... Caisse
Recettes 0.00 Solde d 315,00
Comptes olde du compte 13,
Epense: 05.00 o 15,
Gt s Dépenses 105.00 Solde du jour 315.00
VA Compte analytique 8900 Locations et fermages A
Modéles d'écriture TVA 230 Prestations nen impo tions & v

~ Imprimer Montant TVA 0.00
> Données de base

2
~ Mises en valeur Date de piéce | Piéce Recettes Dépenses Compte analytique TVA Code TVA

Journal des comptes financiers L4 (@) 16112018 3 |Loyer mensuel parcelle communale 6000 0.00 105.00 8900 0.00 230
Journal avec Solde n ® 20022018 2 timbres 6510 0.00 10.00 8800

Extrait des comptes n @ 07.01.2018 1 semences 4010 0.00 100.00 0100

Extrait des comptes analytiques _n @ 01.01.2018 Solde initial 530.00 0.00

Journal TVA
Lorsque vous enregistrez I'écriture, le modele est automatiquement créé.

Lors de la saisie du libellé les modéles possédant les mémes caracteres se proposeront automatiguement, il

vous suffit alors de cliquer sur le bon. Sinon vous pouvez cliquer sur I'icdne de la loupe © a coté du libellé. Une
fenétre s’ouvrira pour afficher tous les modeles d’écritures que vous avez enregistrés. Sélectionnez celui qui
vous intéresse et cliquez sur « Reprise » :

Date de piéce 14122018 ﬁ Ecriture ¢
Numéro de pigce 31
Date de pigce 14122018 i Ecriture de solde Libellé Fidasol SA Q Neuveau
Numéro de pigce 31 Contre-partie Sélection d'une écriture modéle x

Libellé q Ii Q Nouveau modele Recettes
<
- Fidasol SA Contre-partie Compte analytiques
ntre-partie épense:
ontrepart Contre-partie 6510 Dépenses - N 1
scvs Fidasol 54 8300
Recettas jus de pomme CVs Compte analytique —
Contre-partie 2301 Solde du compte ,
TVA -
Dépenses semences Solde du jour o !
Contre-partie 4010 0
Compte analytique v
Swisscom 800
J Contre-partie 6510 v
TVA - | B () 14122018 - .
Montant TVA 0.00 u@ 1413.2018| ] Afficher tous les modéles d'écritures | Reprise I Annuler .
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2.7 Activer ou désactiver un compte

~  Comptes financiers
1000 Caisse
1030 Compte d'épargne
Neouveau...

—
Comptes analytiques

En saisissant une écriture, si vous n’avez pas trouvé le compte que vous
cherchiez, il n"est peut-étre pas activé. Vous pouvez aller I'activer en cliquant
sur le menu « Comptes » (voir encadré rouge ci-contre).

Le menu « Comptes analytiques » permet d’activer des comptes analytiques
uniguement. Vous ne verrez cette option que si votre comptabilité est

— paramétrée pour l'analytique.

Modéles d'écriture

% Imprimer

Au menu « Comptes », vous verrez la liste de tous les comptes qui existent dans

le plan comptable. Les comptes avec les coches sont les comptes activés ; tous
les comptes activés apparaissent dans le menu « Contrepartie », pour faire la saisie d’écritures.

ATTENTION : veuillez

impérativement
changements dans le plan comptable.

informer votre comptable si vous faites des

Si beaucoup de changements doivent étre faits, contactez plutdét votre comptable afin de
personnaliser votre plan comptable avec lui. Cela vous évitera bien des prob

emes et assurera

gue les modifications faites sur une année comptable soient bien reportées les années suivantes.

Pour activer un compte (par exemple ici le compte «indemnités journalieres et autres prestations
d’assurance »), mettez une coche a coté du compte et cliquez sur le bouton « Enregistrer » (voir encadré rouge

sur I'image ci-dessous).

Vv Comptes financiers Compte Activé

1000 Caisse

1030 Compte d'épargne 282210

Nouveau... 2822.11
Comptes 2822.2
Comptes analytiques 282220
TvA 2822.21
Modeles d'écriture

N
®
N
N
[re)

v Imprimer
> Données de base
Vv Mises en valeur

Journal des comptes financiers

~N nN ~N
o (5] (5]
~N ~N nN
woow W
N [ o

Journal avec Solde

<

P
by

28233

28234

Extrait des comptes
Extrait des comptes analytiques

Journal TVA 2823.5

Libellé

Revenus d'activités officielles (Exploitant-e)

Revenus d'activités officielles (Partenaire hors exploitation)
Autres revenus privés (sans détail, sauf pour ART)

Autres revenus privés (Exploitant-e)

Autres revenus privés (Partenaire)

Vacations

Allocations / Rentes / Indemnités

Allocations familiales de I'exploitant

Rentes

APG (compensation militaire)

Ty PYan na
In¢ Jou!
J

ions d'assurance

et autres p
Indemnités assurance chémage

Prestations complémentaires (1er pilier)

Dans ce menu « Comptes », vous pouvez aussi désactiver les comptes qui ne vous intéressent pas. Il vous suffit
d’enlever la coche a c6té du compte qui ne vous intéresse pas.

ATTENTION : vous ne devez pas désactiver les comptes qui possedent moins de 4 chiffres.
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2.8

~  Comptes financiers

W

Imprimer des informations depuis le Cash 2.0.

Au menu de gauche, dans « Booking », vous avez la possibilité d'imprimer
deux types de contenus :

Journal des comptes financiers
Journal avec Solde

Extrait des comptes

Extrait des comptes analytiques

Journal TVA

1000 Caisse
1030 Compte d'épargne ; N .
PSSR - Les données de base, c’est-a-dire
MNouveau..
Comptes o) Le plan comptable
Comptes analytiques . . . .
e o La liste des comptes analytiques (si applicable sur votre mandat)
Wodéles d'ecriture o La liste des codes TVA (si applicable sur votre mandat)
Imprimer
 Dormécs de base o La liste des modeles d’écritures
C . N .
= - Les mises en valeur, c’est-a-dire :
Comptes analytiques
VA o Le journal des comptes financiers (liste des écritures par compte
Modeles digeriturs financier, avec ou sans le solde jour par jour)
% Mises en valeur

o Les extraits des comptes de Pertes&Profits (liste des écritures des
comptes 3XXX a 8XXX)

o Les extraits des comptes analytiques (si applicable sur votre mandat)

o Le journal TVA (si applicable sur votre mandat)

Dans tous les documents imprimables, en haut de la fenétre, vous avez des possibilités de filtrage.

Sous « Imprimer », « Données de base », « Comptes », vous pouvez par exemple ne choisir de voir que les
comptes activés, puis imprimer la liste (voir encadrés rouges ci-dessous) :

~

~

Comptes financiers
1000 Caisse
1030 Compte d'épargne
Neouveau...
Comptes
Comptes analytiques
TVA
Modéles d'écriture
Imprimer
* Données de base
Comptes
Comptes analytiques
TVA
Modéles d'écriture
~  Mises en valeur
Journal des comptes financiers
Journal avec Solde
Extrait des comptes

Extrait des comptes analytiques

Irsenal TUA

., 1024

H &
Active: Active
<sélectionner tous>
50'998'391

) Désactivé

Comple  Active
1

10
100
1000
1001
1010
1011
1012
1013
1014
1020
1021
1022
1023

Acurs arcmants
Liquidités et titres
Caissz

Caisse 2

Chéques postaux
Chéques postaux 2
Chéques postaux 3
Chégues postaux 4
Chéques postawx 5
Compte courant
Compte courant 2
Compte courant 3
Compte courant 4
Compte courant 5
1028 Compte courant Landi
1030 Compte d'épargne
Compte d'épargne 2

IOEEOOOOEOOOOOEERE

1031

1 de2 » M @@Bv.

~ Seulement les comptes & 4 chiffres:

Plan des comptes

CodeTVA  Cphanalytique
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En pointant votre souris sur les icones, vous comprendrez a quoi elles correspondent, par exemple l'icone de
la disquette signifie « exporter » :

¢ 1dez>.-4@|§1@."[ﬂ.
ﬁ.crc:bat(

{ kT e

[ |

Active: Activé; Désactivé e Exparter

C5V (comma denmited)
Excel §7-2003

509958391
Rich Text Format

Compte  Active Libellé

1 Actifs TIFF file

10 Actifs circulants Web Archive

Vous pouvez donc exporter vos données dans le format que vous souhaitez, en choissant le format dans le
menu déroulant a c6té de I'icbne de la disquette.
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3. « Banking » : effectuer les paiements et équilibrer les comptes

“ | Saisir des paiements

Lecture optique

Bulletin de versement orange

Bulletin de versement rouge

Wirement en Suisse
Virement a |'étranger

Quittance IPI

“Paiements 3 effectuar

Envayer les paiements

Comptabiliser les paiements

Journal des transferts

Compte du donneur d'ordre

[Extraits de com pte

Equilibrage des comptes

=,

Ao News

3.1 Saisir des paiements

Les différentes rubriques de la zone encadrée ci-contre en
orange permettent de saisir les paiements par lecture
optique ou manuellement.

Les rubriques de la zone verte permettent de visualiser |a
liste des paiements préparés, de les envoyer a l'institut
financier et de les comptabiliser (c’est-a-dire de les faire
apparaitre dans le module « booking »).

Les rubriques de la zone rouge sont plus particuliéres. Elles
permettent de renvoyer un lot de paiements ou de
réimprimer la liste d’un lot de paiement déja envoyé. Elles
permettent également de paramétrer vos comptes
bancaires dans le programme.

Les rubriques de la zone violette permettent d’importer
les extraits de compte depuis votre institut financier, puis
d’équilibrer les comptes (voir explications ci-dessous).

Si vous possédez un lecteur optique, allez ouvrir ses paramétres afin de vérifier que le programme sélectionné
est bien A-Twin Cash 2.0. Vous pourrez ensuite scanner la référence du bulletin de versement (voir I'encadré
rouge ci-dessous) pour effectuer la saisie du paiement :

~ Saisir des paisments

Lecture optique
Bulletin de versement orange
Bulletin de versement rouge
Virement en Suisse
Virement & ' étranger
Quittance IPI

Paiements 3 effectuer

Envoyer les paiements

Comptabiliser les paiements

Journal des transferts

Compte du donneur d'ordre

Extraits de compte

Equilibrage des comptes

Scannez la ligne de codage du bulletin de varsement

mp avant d utiliser le lecteur optique,

Veuiliez cliquer dans ce char

e e

W e e e
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Sivous n"en possédez pas, vous devez choisir le type de paiement a effectuer :

- BV orange (bulletin avec n° de référence)

- BV rouge (bulletin sans n° de référence, généralement pour les petites entreprises)

- Virement en Suisse (a utiliser pour effectuer des paiements a I'aide de I'IBAN)

- Virement a I'étranger

- Quittance IPI (peut étre utilisé pour un virement en Suisse ou a I'étranger, a la place des deux menus

ci-dessus)

Dans chacun des menus, les données a saisir sont clairement indiquées. Nous vous rendons toutefois attentifs

a certains éléments particuliers :

"Enregistrer -> données comp of Enregnﬁ Annuler
V' Saisir des pi ‘ments \ Compte du donneur d'ordfe ITest - Banque Raiffeisen d'Yverdon-les-Bai [ CH85 8047 2000 0034 42287 ) N
Lecture que
Clamabliin e £TOA -"-qqug Versement Virement

Cliquer pour
enregistrer le
paiement sans saisir
le compte comptable
associé

Cliquer pour saisir
directement dans quel
(s) compte(s)
comptable(s) la
facture devra étre
comptabilisée

nvoyer les paiement
Comptabiliser les paiements

Journal des transferts

Compte du donneur d'ordre

Extraits de compte

Equilibrage des comptes

/tr’samcnto Girata

Qi N Choisir le compte a
utiliser pour le
paiement, dans le menu
déroulant ci-dessus
Q
Versé par

Johannot Débora DEMO

Jordils 3
1006 Lausanne

Date a laquelle I'institut
financier effectuera le

A  News Compte
1SO 20022 - Contrélez vos paiements G
ontan v
04.06.2018 Aprés chaque envoi de paiement au fc
Exécuter le 25.09.20f8)

paiement

Si vous choisissez d’Enregistrer les données comptables, une fenétre s’ouvrira afin de saisir le compte de
contrepartie, la saisie est presque identique a celle du module Booking, vous pouvez aussi utiliser les modéles.

AGRO-TWIN 5A - Cash 2.0 Banking - [Paiements 4 effectuer]

¥ 1 || Nouveau Enregistrer Annuler
4 Saisir des paiements Motif versement
/‘v ‘ Lecture optique Cpte financier
! Bulletin de versement orange Versement pour
Client Bulletin de versement rouge
. Ecriture(s) du paiement
Virement en Suisse
/‘%| Virement 3 I'étranger Date de piéce
Quittance IP| Numéro de pigce
N
‘Banking Paiements 3 effectuer Libellé
Envoyer les paiements
Contre-partie
Comptabiliser les paiements
= Recett
= Journal des transferts ek
Booking Compte du donneur d'ordre Depenses
. Extraits de compte Compte analytique
/v Equilibrage des comptes TVA
A
# A~ ) News Montant TVA
-La‘ Fichiers camt.053 erronés E
04042019 Les extraits de compte sous forme de
Tr m Raiffeisen - fichiers camt.053

Date de piéce ¥ Piéce Libellé Contre-partie Recettes

Romande Energie A, Au village, 1110 Morges

23102019 ]
17

Romande Energie SA Q Nouveau modéle

6400 Electricité (charges fermier et propriét

200 Montant du paiement 143.35 CHF
Solde 3 comptabiliser 143.35

14335

8800 Frais généraux

Dépenses Comptcanalytique TVA Code TVA
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Sous cette forme, vous pouvez saisir plusieurs écritures pour le méme paiement, il suffit de modifier le
montant, la fenétre ne se fermera que quand le solde a comptabilisé sera le méme que le montant du
paiement. Une fois enregistré, le prochain paiement se proposera.

3.2 Voir la liste des paiements préparés

Apres la saisie des paiements, vous les retrouvez sous « Paiements a effectuer » :

¥ ¥ || Nouveau

4 Saisird t:
SATCE[EEIELS Compte du donneur d'ordre | <tous> v

lav Lecture optique
1 En faveur de NPA Llocalité Montant  Valewr  Type Institut Comptabilité

Bulletin de versement orange

Fidasol SA 1006 | Lausanne | 1'200.00| Fr.| 29.10.2019 " | raiffelix

Client Bulletin de versement rouge L]
Virement en Suisse u Romande Energie SA| 1110 Morges | 14335 Fr.| 28102019
/«V ‘ Yrzmaria e u Romande Energie SA | 1110| Morges 14335 Fr.| 23102019 | BB | raiffelix
R Quittance IPI

Envoyer les paiements

Am-—-—,\ | Comptabiliser les paiements

55

" | raiffelix

55
5
5

Le bouton rouge a droite de la ligne W signifie que les données comptables n’ont pas encore été saisies,

alors que le bouton vert signifie que les données comptables ont déja été saisies et que le paiement
est prét a étre comptabilisé.

Pour modifier un paiement ou saisir les données comptables, sélectionner la ligne concernée en cochant la
case (située a gauche de la ligne) puis utiliser les boutons « Modifier » ou « Saisir les données comptables » :

AGRO-TWIN SA - Cash 2.0 Banking - [Paiements a effectuer]

Nouveau Modifier Supprimer Saisir les données comptables

/v ‘ ¥ Saisir des paiements Compte du donneur d'ordre  <tous> v
‘s
n Recliisioptioe En faveur de NPA localité  Montant Valeur Type Institut Comptabilité
Client Bulletin de versement orange _
S— | | FIDASOLSA 1005 Lausanne 1000 Fr. 12122017 Bl ups [
Bulletin de versement rouge _—
/‘ v Agridea SA 3004 Bern 100.00 Fr. 12.12.2017 %5 UBS —
Virement en Suisse
ﬂ‘g | Virement & I'étranger

Quittance IPI

A
‘ Paiements a effectuer

Booking J Envoyer les paiements

Comptabiliser les paiements

/‘ ‘
# Compte du donneur d'crdre
L

Extraits de compte

/‘V‘ Equilibrage des comptes
@ News

Landi

ASTUCE : Pour saisir ou modifier les données comptables, vous pouvez aussi simplement cliquer

sur le bouton m ou de la ligne concernée.
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3.3 Envoyer les paiements

La majorité des banques peuvent communiquer avec le programme. Pour que ce soit le cas, le Support
Informatique doit saisir vos informations d’identification dans le programme (« n° d’identification » pour
Postfinance, « n° de contrat » pour la Raiffeisen, etc...).

Si vous ne souhaitez pas enregistrer ces données, ou si le programme ne peut pas communiquer directement
avec votre banque, vous enregistrerez un fichier de paiements créé par le programme puis vous connecterez
a I'’Ebanking de votre institut financier, pour y importer le fichier de paiements.

Toutes les étapes sont décrites ci-dessous :

3.3.1 Envoyer les paiements avec le contrat (envoi automatique)
Sélectionner tous  Effacer la sélection Inverser la sélection Test Pain002
il e pastiens Cu.‘npte du donneur d'ordre |Tast - Banque Raiffeisen d'Yverdon-les-Bai [ CHES 8047 2000 0034 4228 7] vI Montant total: 100 Fr.
Lecture optique
v En faveur de NPA Localité  Montant  Valewr  Type Instittt Comptabilité
Bulletin de versement arange

Bulletin de versement rouge
Virement en Suisse
Virement & I'étranger 2
Quittance IPI
Paiements 3 effectuer
Envayer les paiements
Comptabiliser les paiements
Journal des transferts
Compte du donneur d'ordre
Extraits de compte

Equilibrage des comptes

Au menu « Envoyer les paiements »,

1) Choisir le compte bancaire concerné

2) Sélectionner le ou les paiements a envoyer

3) Cliquer sur « Envoyer les paiements »

4) Vérifier la liste de paiements et/ou I'imprimer pour votre gestion administrative

5) Cliquer sur « Transférer les paiements a l'institut financier »
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Transférer les paiements a l'institut finaﬂcierl Annuler

Saisir des paiements : & 1 de il @ EI=] M~

Lecture optique g\

Bulletin de versement orange 50°008'391 | . | Ordre de paiement

Bulletin de versement rouge n‘;pilmjr a

Iste de
e e Mom et adresse du donneur d'ordre Bangue aiements
Johannot Débora Bangue p
Virement & I'étranger 1803 1001 La
Quittance IP1 Compte: CHO3 0076 7000 A0S3 3568 4 Date d'établissement: lundi 24 septembre 2018
5 % Format de transmission: 15020022
Paiements a effectuer
Envoyer les paiements. Valeur Bénéficiaire Mantant
Compte { BCISWIFT / No de référence

Comptabiliser les paiements 26,09.2018 Johannat, test, 1001 Lausanne 1000 CHF
Joumal des transferts AD500.10.10.1 / 767
Compte du donneur d'ordre o 5 e
Baaitsde compte ATWIN 24.09.2018 10:10 Page 1

Equilibrage des comptes

6) Patienter quelques secondes pour que la communication se fasse avec votre institut financier. A la fenétre
qui s’ouvrira, saisir les informations demandées par votre banque.

7) Attendre la confirmation du programme : la confirmation indiquera si I'envoi a pu étre effectué ou si un
probléme est survenu. En cas de probleme, tenter a nouveau d’envoyer les paiements. Au besoin, contacter
le Support Informatique

ATTENTION : aprés cette étape, vos paiements ont été envoyés a votre institut financier. lls
seront alors contrélés et peuvent encore étre refusés par votre banque (par exemple si une
adresse est incompléte). Vous devez donc régulierement vérifier que vos lots de paiements ont
bien été payés.

8) Une fois I'import du fichier de paiements effectué, retourner dans le programme et passer a |'étape
suivante.

A ce stade, les paiements sont a la banque mais les écritures n’apparaissent pas encore dans votre comptabilité,
sous « Booking ». Veuillez donc vous rendre au chapitre 3.4. pour les comptabiliser.

3.3.2 Envoyer les paiements sans le contrat (envoi manuel)
Sélectionner tous Effacer la sélection Inverser [a sélection |Envoyer les palements| Test Pain002
RSBl b Ccmple du donneur d'ordre |Test - Banque Raiffeisen d'Yverdan-les-Bai [ CHES 8047 2000 0034 4228 7 | vI Montant tatal: 1.0 Fr.
Lecture optique
v En faveur de NPA localité ~ Montant  Valeur  Type Institut Comptabilité
Bulletin e versement arange
v
Bulletin de versement rouge
Virement en Suisse
Virement & I'étranger 2

Quittance IF1 —
Paiements 3 effectuer

Envoyer les paiements

Comptabiliser les paiements

Journal des transferts

Compte du donneur d'ordre

Extraits de compte

Equilibrage des comptes

Au menu « Envoyer les paiements »,

1) Choisir le compte bancaire concerné
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2) Sélectionner le ou les paiements a envoyer
3) Cliquer sur « Envoyer les paiements »
4) Vérifier la liste de paiements et/ou I'imprimer pour votre gestion administrative

5) Cliquer sur « Transférer les paiements a l'institut financier »

ITmnsférer les paiements 3 l'institut fman:\el] Annuler

¥ Saisirdes paiements ' & 1 de1 REES M®~

Lecture optique .

Bulletin de versement orange 50'098'391 : ; | Ordre de paiement

Bulletin de versement rouge n’;pzlm:r a

. isie de
i e Nom et adresse du donnewr d'orcre Banqué aiements
Johannot Débora Bonque P
Virement & I'étranger 1803 1001 L3
Quittance IPI Compte: CHO3 0076 7000 AD93 3568 4 Date d'établissement: lundi 24 septembre 2018
2 Format de transmission: 15020022
Paiements a effectuer
Envayer les paiements Valeur Béndficiaire Montant
Compte f BC/SWIFT | No de référence

Comptabiliser les paiements 26.09.2018 Johannat, test, 1001 Lausanne 10.00  CHF
Joumal des transferts HROIAD R 1062
Compte du donneur d'ordre o i G
Exraite deicompte ATWIN 24.09.2018 10:10 Page 1

Equilibrage des comptes

6) Patienter quelques secondes ; une fenétre s’ouvrira pour vous demander de confirmer ou enregistrer le

fichier de paiements. Tout sera automatiquement paramétré. Vous n’avez rien a changer dans le lieu
d’enregistrement ou dans le nom du fichier. Cliquez seulement sur le bouton « Enregistrer »

( )\ ’) | | = Bibliothéques = Documents v 391 = = @JI Recherchardana o0 m
Organiser * Mouveau dossier i= - n@
't Favoris — Bibliotheque Documents . .
Organiserpar: Dossier ¥
Ml Desktop 391
% Downloads Nom ~ Modifié le Type E
= Bibliothéques , 01001041 04.10.201412:24 Dossier de fick
3 T , 01002525 04.04.201815:17 Dassier de fick
=) Images 01003006 20.09.2018 15:08 Dossier de fick—
Jv, Musique , 01004052 10.09.2018 08:25 Dassier de fick
E Vidéos — , 01006541 06.10.201612:27 Dossier de fict
. 01009003 25.07.201811:02 Dossier de fict
18 Ordinateur . 01009009 25.08.201811:25 Dossier de fict
a SYSTEM (C:) , 01013529 05.09.2018 11:02 Dassier de fick
—w Programme (D:) J 01018528 25.09.2017 10:43 Dossier de fict
—u Shares (E) . 01018556 23.09.201817:52 Dossier de fict
 AGM Data (F) =4l | v

[|

Type: IFi(hier des paiements & transférer (*.dta) j

MNom du fichier:

+ Cacher les do;;\er;l . Enregistrer Annuler | ®
~ Cliquer — g >
v ] directement sur "
yA "Enregistrer" sans
| rien changer

Landi N
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7) Attendre la confirmation du programme : une fenétre confirmera que le fichier de paiements a bien été
créé.

ATTENTION : a ce stade, votre lot de paiements n’a pas encore été transmis a la banque ! Il vous
faut impérativement effectuer les étapes suivantes, pour vous connecter sur I’'ebanking de votre
institut financier.

fran=tereqlislpaicments X Le site de votre institut financier sera indiqué en
. _ bas de cette fenétre en gras (dans cet exemple, la
@ Le fichier des paiements

F:\Data\291-Johannot D&\301\50999301\Test 1800241023.d banque est la Raiffeisen).
ta
a été produit avec succés et est 4 disposition.

Le chemin et |z nom du fichier des paiements est & disposition Maintenez la touche CTRL de votre clavier et en
dans | -papier. A . . L
ANS I pressepapier méme temps cliquez sur ce lien avec la souris. La
Les paiements disponibles ont été margués comme transférés et page internet de votre institut financier s’ouvrira
sont virés dans |'archive des paiements. directement.

Weuillez cliquer sur le lien ci-dessous pour ouvrir une connexion
avec l'institut financier:

www .raiffel}en «<h

http:/fwww.raiffeisen.ch

ICtrI + cliguer pour suivre le h'ed | oK |

8) Connectez-vous a votre ebanking.

9) La suite de la procédure change d’un institut financier a un autre. Vous pouvez contacter le support
Informatique pour leur demander de I'aide lors de votre premiére tentative. Cela vous permettra de prendre
des notes pour la suite.

En général, sous « Paiements » il existe un menu « Transférer un fichier » ol vous pourrez aller importer le
fichier de paiements que le programme vient de créer.

ATTENTION : une fois que le lot de paiement a été importé sur I'ebanking de votre institut
financier, tous les paiements du lot seront contrélés et peuvent encore étre refusés par votre
banque (par exemple si une adresse est incompléte). Vous devez donc vérifier que votre lot de
paiement a bien été payé, en vous reconnectant a I'ebanking ou en attendant votre décompte

mensuel

10) Une fois I'import du fichier de paiements effectué, retourner dans le programme et passer a I'étape
suivante.

A ce stade, les paiements sont partis a la banque mais les écritures n’apparaissent pas encore dans votre
comptabilité, sous « Booking ». Vous devez encore les comptabiliser, ce qui fait I'objet du chapitre suivant.
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34 Comptabiliser les paiements

Suite a la transmission des paiements a l'institut financier, on retrouve tous les paiements au menu
« Comptabiliser les paiements ».

A ce menu, vous trouverez tous les paiements, avec chacun un bouton sur la droite. Le bouton peut étre de 3
couleurs différentes :

- Sile bouton est rouge, c’est que vous devez encore saisir les données comptables avant de pouvoir le
comptabiliser

- Sile bouton est vert, c’est que vous avez déja saisi les données comptables ; il est donc prét a étre
comptabilisé.

- Sile bouton est bleu, c’est que le paiement est déja comptabilisé.

AGRO-TWIN SA - Cash 2.0 Banking - [Comptabiliser les paiements]

Mentrer le paiement Saisir les données comptables Comptabiliser les paiements

b4 Saisir des paiements

/‘V Compte du donneur d'ordre  <tous> v
!‘ Lecture optique Filtre

v
Client Bulletin de versement orange WS
Bulletin de versement rouge Enfaveurde NPA Loalité Montant Institut Comptabilité
ya
Virement en Suisse v FIDASOLSA 1005 Lausanne ~ 10.00 Fr. 12.12.2017 B%5 UBS
N |
i“‘ i are s
9 fiemen Bleuand ey | | Agridea SA 3004 Bem 10000 Fr. 12122017 B ups | [

Quittance IPI

/.U
Paiements a effectuer

Envoyer les paiements

‘Comptabiliser les paiements

/.ﬂ
# Compte du donneur d'ordre
E Extraits de compte

/.V’ Equilibrage des comptes

Un clic sur le bouton rouge permet de saisir ou modifier les données comptables :

Motif versement
Cpte financier 1020 UBS G051 6942 0
Versement pour Agridea SA, Rue de Rue, 3004 Bern

Ecriture(s) du paiement

Date de piéce 12.12.2017
Numéro de piéce 8
Libelle Agridea SA Q, Nouveau modéle

Contre-partie
Recettes 0.00 Montant du paiement 100.00 CHF
Solde & comptabiliser 100.00

Dépenses 100.00

Date de piéce  Pidce  Libellé Contre-partie Recettes Dépenses

Apres enregistrement, le bouton devient vert.
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35 Comptabiliser les écritures

Sélectionner la ou les lignes concernée(s) puis cliquer sur « Comptabiliser les paiements ».

Dans I'exemple a I'image ci-dessous, seule la premiére ligne peut étre comptabilisée, car la seconde ligne
indique un bouton rouge. Le bouton rouge signifie qu’il faut encore saisir les données comptables, avant de
pouvoir les comptabiliser.

AGRO-TWIN SA - Cash 2.0 Banking - [Comptabiliser les paiements]

/V ¥ Saisir des paiements Compte du donneur d'orare

Montrer le paiement Saisir les données comptable Comptabiliser les paiements

Lecture optique Filtre
Client Bulletin de versement orange et v
Bulletin de versement rouge Enfaveurde NPA Localité Montant Valeur Type Institut Comptabilité
A
Virement en Suisse v FIDASOLSA 1005 Lausanne  10.00 Fr. 12.12.2017 F%= UBS
ﬂin i ar o
9| Ve ST | Agridea SA 3004 Bem 10000 Fr. 12122007 B ues | e
Quittance IPI
gz
k ’ Paiements & effectuer
Booking Envoyer les paiements.
/V ‘Comptabiliser les paiements
4
# ‘Compte du donneur d'ordre

M Extraits de compte
/.v‘ Equilibrage des comptes

Aprés avoir cliqué sur le bouton, le programme confirme la comptabilisation des écritures.

Pour chague paiement comptabilisé, le bouton passe du vert au bleu (voir I'image ci-dessous) ;

AGRO-TWIN SA - Cash 2.0 Banking - [Comptabiliser les paiements]

Comptabiliser les paiements
/.V' ‘ ¥ Saisir des paiements Compte du donneur d'ordre | <tous> v

Lecture optique Filtre

. T v
Client Bulletin de versement orange ous

Bulletin de versement rouge
VA
Virement en Suisse
ﬂi'WJ Virement & |'étranger
/V Quittance IPI
0 E =

= 5
o Paiements & effectuer

Enfaveurde NPA Localité Montant Institut Comptabilité

FIDASOL SA 1005 Lausanne 1000 Fr.  1212.2017

i
=
=]

Agridea SA 2004 Bern 10000 Fr. 12122017 E¥= uBS

Bn_oklng Envoyer les paiements

‘Comptabiliser les paiements
/‘% Comptabilisation ®

‘Compte du donneur d'ordre

m Les écritures ont été comptabilisées avec
Extraits de compte succés

/‘V‘ Equilibrage des comptes
@ News

Landi

ATTENTION : pour modifier un paiement apres 'avoir comptabilisé, vous ne pouvez plus le faire
au menu « Banking ». Vous devez aller au menu « booking » pour ouvrir le compte financier
concerné ety modifier les informations nécessaires (par exemple le numéro de piece ou le libellé).
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3.6 Menu «Equilibrage des comptes »

L’équilibrage des comptes permet de comparer les transactions comptabilisées dans le programme avec celles
qui apparaissent sur votre extrait de compte. Pour ce faire, vous importez votre extrait de compte depuis
I’ebanking de votre institut financier puis le programme vous indigue quelles transactions n"apparaissent pas
encore dans votre comptabilité.

Les chapitres suivants vous expliquent pas a pas comment effectuer I'équilibrage des comptes.

3.7 Importer |'extrait de compte dans le programme

Si le programme est paramétré pour pouvoir communiquer avec votre institut financier, il suffit de cliquer sur
le bouton « Télécharger depuis I'institut financier » (voir encadré rouge sur I'image ci-dessous). Le programme
vous demandera de vous identifier puis téléchargera I'extrait de compte du compte sélectionné.

Sinon, vous devez exporter votre extrait de compte depuis I'ebanking de votre institut financier. La procédure
dépendant de chaque banque, vous pouvez demander de I'aide a votre banque ou au Support Informatique
pour cette étape. Vous I'importez ensuite dans le fichier en utilisant le bouton « Importer depuis le fichier »
(voir encadré vert sur I'image ci-dessous).

Une fois que votre extrait de compte sera dans le programme, cliquer sur le bouton « charger les données »
afin de faire apparaitre les transactions dans la premiére fenétre (voir I'encadré orange ci-dessous).

| importer depuis lefichier § |Telécharger depuis Finstitut financier | #1150 Support £$  Débora Johannot (Comptable)

' Saisir des paiements Compte  CHO3 0076 7000 ADS3 3568 4 -» Bangue Cantonz ~  De Charger les données

Lecture optique

Bulietin de versement orange » |Datedetransationl Texte cxtrit de compte Détail de la transaction Débit  Note de arédit  Solde
Bulletin de versement rouge
Virement en Suisse
Virement & I étranger
Quittance IPT

Paiements 4 effectuer

Envoyer les paiements

Comptabiliser les paiements

Journal des transferts

Compte du donneur dordre

Extraits de compte

Equilibrage des comptes

A | News

150 20022 - Contrélez vos paiements.
04062018 Aprés chague envoi de paiement au f

1020 - Compte courant

~ ~
Date de piéce Pigce Libellc Contre-partie Dépenses Recettes Compte analytique TVA Solde  Solde du jour

5841 170

Solde initial

uﬂ 17.08.2018 3 Achatsemences 2010 100 0100 58407

6510 2000 8200 582070 582070
u H 20092018 2

582070

ravail 6790 1.00 8300 581970 5'819.70

Différence d'équilibrage:  CHF 0.00
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3.8 Effectuer I'équilibrage des comptes

ATTENTION : si vous avez effectué des paiements avec le programme, il faut impérativement
gu’ils soient tous comptabilisés pour pouvoir utiliser cette fonction. Un message d’erreur vous
rappellera de le faire, en cas d’oubli.

Dans la partie haute de la fenétre (encadré orange ci-dessous), vous verrez toutes les entrées et sorties de
votre compte, pour la période de temps que vous aurez sélectionnée. Dans la partie basse (encadré violet ci-
dessous), vous verrez toutes les écritures comptabilisées dans le programme, pour la méme période.

Tout en bas a droite, le programme calcule le montant en différence.

Importer depuis le fichier .. Télécharger depuis linstitut financier C é Saisir donné tabl [#) 15L Support ¥ Débora Johannot (Comptabl:

v Saisir des paiements Compte  CH03 0076 7000 A93 3568 4 -> Banque Cantonz v De oror20fl | A 311220f8  Chargerles données
Lecture optique

Bulletin de versement orange

Bulletin de versement rouge 27082018 Johannot Debora Johannot Debora 300.00 686.85
Virement en Suisse 06.09.2018 CAFE DES PATRONNES § CAFE DES PATRONNES § 8100 55435

\Esne il eanocy i 13002018 CREPERIE LA CHANDELE CREPERIE LA CHANDELE 2000 53435
Quittance IPI

v 21092018 SHELL VEVEY SHELL VEVEY 1660 51775

Paiements 3 effectuer

Transactions
selon votre
extrait de
compte

Envoyer les paiements
Comptabiliser les paiements
Journal des transferts
Compte du donneur d'ordre —
Extraits de compte
Equilibrage des comptes

A | News

150 20022 - Contrélez vos paiements
04062018 Aprés chague envoi de paiement au fc

1020 - Compte courant

Date deipitce. Pidce | Libells Contre-partie Dépenses Recettes Compte analytique TVA Solde Solde du jour

[ I 01012018 Solde initial 000 34100 34100 34100

| I 17082018 3 Achat semences 4010 100 0100 34000 32000

| I 17082018 4 Abonnement téléphone 6510 2000 8800 32000 32000

| I E 12002018 1 Johannot 679 1000 8800 31000 31000 =

| I H 13002018 6 Privé (repas) 28500 2000 000 29000 29000 ™S o Transactions

| I H 20092018 2 Achatde vétements e travail 6790 100 8800 280.00 28800 ™ selon votre
- comptabilité

| N H 20002018 5 TestDébora 6000 100 8900 28800 28800

| I ¢ 21002018 7 Essence voiture 6291 1660 8550 000 27140 27140 S

Différence entre votre extrait de
compte et votre comptabilité

Différence d'équilbragl
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Dans la fenétre du haut, des icones peuvent apparaitre a gauche de chaque ligne :

- Licone “* indique qu’une transaction similaire (méme date et méme montant) semble exister dans

la comptabilité. En cliquant sur la ligne ou se trouve cette icone, les lignes qui semblent correspondre
sont surlignées en gris foncé, comme sur I'exemple ci-dessous :

7 Datede t;nsaction Texte extrait de compte Détail de la transaction Débit Note de crédit  Solde
27.08.2018 Jehannot Debora Johannot Debora 300,00 68685
06.09.2018 CAFE DES PATRONMES 5 CAFE DES PATRONMES S5 8100 554.35
13.00.2018 CREPERIE LA CHANDELE CREPERIE LA CHANDELE 2000 534.35

W 21.09.2018 SHELL VEVEY SHELL VEVEY 16.60 517.75

1020 - Compte courant

Contre-partie Dépenses Recettes Compte analytique TVA Solde du jour
1y B 01.01.2018 Solde initial 0.00 241.00 24100 34100
u H 17082018 3 Achat semences 4010 100 0100 34000 32000
u B 17.08.2018 4 Abonnement téléphone 6510 20.00 8800 32000 32000
B 12.09.2018 1 Johannot 6790 10.00 8800 31000 31000
B 13.00.2018 6 Privé (repas) 2850.0 20.00 0.00 290,00 230.00
B 20.09.2018 2 Achat de vétements de travail 6790 100 8800 28900 2B8.00

Si les deux écritures correspondent bien, vous n"avez rien a faire. Si elles ne correspondent pas, double-

cliquer sur la ligne ou I'icobne “* apparait et confirmer que vous souhaitez saisir une nouvelle ligne dans
la comptabilité :

Ecritures existantes 7 x

Cette transaction est déja probablement comptabilisée | Veulez-vous tout de méme
la comptabiliser 7

Chui Man Annuler
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L'icbne v indigue que vous avez déja créé |'écriture comptable pour la transaction bancaire. Dans
la fenétre du bas, la ligne correspondante est marquée d’une étoile (comme sur I'exemple ci-

dessous) :
A
Date de transaction’| Texte extrait de compte Détail de la transaction Débit Note de arédit  Solde
27.08.2018 Johannot Debora Johannot Debora 200,00 686.85
06.09.2018 CAFE DES PATRONMES § CAFE DES PATRONMES § 8100 554.35
!y 13.03.2018 CREPERIE LA CHANDELE CREPERIE LA CHANDELE 2000 534.35
21.08.2018 SHELL VEVEY SHELL VEVEY 16.60 517.75

1020 - Compte courant

Dale&ﬁéce Po'é’::e Libellé Contre-partie Dépenses Recettes Compte analytique TVA Solde Solde du jour
| B 01012018 Solde initial 0.00 34100 341.00 341.00
uB 17.06.2018 3 Achat semences 4010 100 0100 34000 320.00
uB 17.08.2018 4 Abonnement téléphone 6510 2000 8800 32000 320.00
uB 12.09.2018 1 Johannot 6790 1000 8800 31000 310.00
uB 13.09.2018 6 Privé (repas) 2850.0 2000 0.00 290.00 290.00
uB 20.09.2018 2 Achat de vétements de travail 6790 100 8800 280,00 288.00
H 20002018 5  Test Débora 6000 100 8900 288,00 288.00
¢ 21.09.2018 7 Essence voiture 6291 16.60 8550 000 27140 27140
H zz002018 Johannot 6211 50.00 2450 22140 21140
uB 28.00.2018 Johannot 6790 1000 8800 21140 21140

- L’absence d’icone signifie qu’une écriture n’existe pas encore dans la comptabilité. Dans ce cas,
double-cliquer sur la ligne concernée pour faire apparaitre la fenétre de saisie. Par exemple, en
cliguant sur la ligne encadrée en jaune ci-dessous, la fenétre de saisie indique la date de la
transaction et son montant, dans le champ « recette » puisqu’il s’agit d’argent recu sur le compte.

Date de tgnsaclion Texte extrait de compte Détail de la transaction Débit Note de arédit Solde
27.08.2018 Johannot Debora Johannot Debora 300.00 686.83
06.09.2018 CAFE DES PATRONMES § CAFE DES PATRONNES S 8100 554.25
Y, 13.09.2018 CREPERIE LA CHANDELE CREPERIE LA CHANDELE 20,00 534.33
W 21002018 SHELL VEWEY SHELL VEVEY 1660 517.75
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Mouveau Enregistrer Annuler
~  Saisir des paiements
Lecture optique
Bulletin de versement orange
Bulletin de versement rouge
Virement en Suisse
Virement & |'étranger
Quittance IPL
Paiements a effectuer
Envoyer les paiements
Comptabiliser les paiements
Journal des transferts
Compte du donneur d'ordre
Extraits de compte
Equilibrage des comptes
A~ | News

~ PhotoTAN
A

Transaction

Texte extrait de compte

Date de pigce
Muméro de pigce
Libelle
Contre-partie
Recettes

Dépenses

Compte analytique

TVA

Mantant TVA

Johannot Debaora

27.08.2018

Mouveau modéle

Mantant du paiement -300.00 CHF

Solde & comptabiliser -300.00

oW
Date de piece | Picce Libellé Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique TVA Code TVA

Pour terminer I'équilibrage des comptes, vous devez encore impérativement dire au programme de
comptabiliser toutes les nouvelles écritures. Avant d’avoir effectué cette opération, les lignes que vous
avez saisies grace au menu « équilibrage des comptes » n’apparaissent pas dans le module « Booking ».

Vous pouvez comptabiliser les écritures dans « Booking » méme si une différence d’équilibrage persiste.
Pour effectuer la comptabilisation, utiliser le bouton « Comptabiliser définitivement » (voir encadré vert
ci-dessous). Dans I'exemple ci-dessous, la différence d’équilibrage est de CHF 517.25 mais on peut
comptabiliser les écritures en cliquant sur « OK » :

AGRO-TWIN SA - Cash 2.0 Banking - [Equilibrage des comptes]

v~ 2 Importer depuis le fichier .. Télécharger depuis linsti
' Saisir des paiements

Lecture optique

Bulletin de versement orange

Bulletin de versement rouge

Client

Virement en Suisse

S\

AT

=]

Booking

s;o‘ y

AT

Landi

Virement & Iétranger
Quittance IPI

Paiements 3 effectuer
Envoyer les paiements
Comptabiliser les paiements
Journal des transferts
Compte du donneur d'ordre
Extraits de compte
Equilibrage des comptes

~ | News

- PhotoTAN

~ 25092018  est supporté par les instituts financier:
. Extrait de compte - MT940 "

125092018 Siles données pour Féquilibrage des
150 20022 - Contrdlez vos paiements

> 04062018 Aprés chaque envoi de paiement au f

Compte  CHO3 0076 7000 A083 3568 4 -» Bangue Cantona ~  De woof| A 311220f8| | Chargerles données
=
? |Datedetransaction | Texte extrait de compte Détail de la transaction Débit Note de crédit  Solde
27.08.2018 Johannot Debora Johannot Debora 300,00 686.85
06.09.2018 (CAFE DES PATRONNES S CAFE DES PATRONNES S 81.00 55435
5 13092018 CREPERIE LA CHANDELE CREPERIE LA CHANDELE 20.00 53435
v 200208 SHELL VEVeY SHELLVeVEY 1660 5775
Comptabiliser définitivement x
()Lusiorane de comptes s s e ifrnce e CoF
Vous devie: dabord terminer équlbroge!
{655 Complscovn Voulez-vous néanmains complabilser dfitivement?
™ L. . R L ——

H |s] 18
u H 17082018 3
u B 17082018 4
u H 12092018 1
u H 13002018 6
u B 20092018 2
u H 20092018 s
= |

u H 28092018

34100 341.00

Achat semences 4010 100 0100 34000 32000
Abonnement téléphone 6510 2000 8800 32000 32000
Johannot 6790 1000 8800 31000 31000
Privé (repas) 28500 2000 000 29000 290.00
Achat de vétements de travail 6790 100 8800 289.00 288,00
Test Débora 6000 100 8900 288.00 288.00
21092018 7 Essence voiture 6201 1660 8550 000 27140 27140
Johannot 6211 5000 8450 22140 21140
Johannot 6790 1000 8800 21140 21140

u B 28002018

- g x

[#] 15L Support ¥ Débora Johannot (Comptable)
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4. « Farmdata » : Saisir vos inventaires

Ce module vous permet de saisir vos inventaires de fin d’année. Les inventaires concernent autant les
marchandises, les inventaires d’animaux que les créances/dettes a court terme.

Dans le menu a gauche de I'écran, vous pouvez choisir le type d’inventaire a saisir pour sélectionner la
catégorie concernée :

Enregistrer Annuler Inventaire
~ Inventaire fin Généralités

Créances et dettes & court terme sans P.O., Zone cadastre de production 41 - Zone des collines v
régularisation

5 Forme de production 2 - Avec prestations écologiques requises ~
> Inventaire des marchandises

. Diviseurs globaux
> Inventaire des animaux
Diviseur dexploitation 19 - hectares ¥ Diviseur d'exploitation
> Données générales
UGB totaux en propriété 0.0
~ Inventaire d'ouverture
Créances et dettes & court terme sans P.O, UGB totaux présents 00
régularisation

- Joumées de travail totales 2400 au facteur de productivité =1.00
> Inventaire des marchandises P

3 Inventaire des animaux Unités de travail totales 086 Callculé sur journées de travail totales
> Imprimer Unités de consommation totales 0.0

Données statistiques

Complément 1 240
Complément 2 1100
Complément 3

Complément 4

Critéres chiffres comparaison

Type d'exploitation 11 - Grandes cultures ~
Région 2 - Région des collines v
Grandeur 2 -5AU 10-20 Ha v
Farme de propriété 1- Propriétaires v
Forme de production (statistique) 2 - PER et bio en conversion v

Cliquer sur un type d’inventaires dans le menu de gauche pour voir le détail des comptes. Dans I'exemple ci-
dessous, la ligne « 1100 Créances envers des tiers suisses » apparait en vert car un inventaire a déja été saisi
dans ce compte :
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Mouveau Inventaire
~ Inventaire fin Inventaire fin 31.12.2018 - Compte 1100 - Créances envers des tiers suisses

« Creances etdettes 3 court terme sans P.O, Désignation Compte contrepartie Compte analytique Montant

régularisation

1100 - Créances envers des tiers suisses Facture pension Lambelet 2017 3445 6130 100.00

1101 - Créances envers des tiers
étrangers

1108 - Autres créances (sans PO)
1109 - Ducroire

1300 - Charges payées d'avance
1301 - Produits & recevoir

2000 - Dettes & court terme sans P.O.

2001 - Dettes & court terme avec P.O.

2002 - Dettes résultant de charges de
personnel

2004 - Dettes résultant d'autres charges
d'exploitation

2008 - Créancier LANDI
2300 - Charges a payer
2301 - Produits encaissés d'avance
2 Inventaire des marchandises
2 Inventaire des animaux
2 Données générales
» Inventaire d'ouverture

> Imprimer

Pour saisir un inventaire de fin d’année, sous « Inventaire fin », choisir le compte concerné puis cliquer sur le
bouton « Nouveau » en haut a gauche de I'écran.

Mouveau, Inventaire
* Inventaire fin Inventaire fin 31.12.2018 - Compte 1100 - Créances envers des tiers suisses

Créances et dettes 4 court terme sans P.O.,
régulansation

Désignation Compte contrepartie Compte analytique Montant

W

1100 - Créances envers des tiers suisses Facture pension Lambelet 2017 3445 5130 100.00

1101 - Créances envers des tiers
étrangers

1108 - Autres créances (sans PQ)

1109 - Ducroire
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La fenétre suivante apparaltra, pour vous permettre de saisir vos informations :

Enregistrer Annuler

¥ Inventaire fin Muméro de pigce IV
Créances et dettes & court terme sans P.O,,

W L - n . . L
régularisation Désignation Bezeichnung eingeben

1100 - Créances envers des hiers suisses
Compte contrepartie

1101 - Créances envers des tiers

étrangers

Compte analytique v
1108 - Autres créances (sans FQ)
1100 - Ducroire Mantant 0.00

1300 - Charges payées d'avance

- Désignation : il s’agit du libellé de I'inventaire, qui apparaitra dans la comptabilité

- Compte contrepartie : il s’agit du compte comptable concerné. Comme dans le module « Booking »,
vous pouvez taper le numéro du compte ou le rechercher par mot clé.

- Compte analytique : ce champ sera automatiquement complété aprés que vous ayez saisi le compte
comptable ; vous pouvez le modifier si nécessaire.

- Montant : il s’agit ici du montant de la créance

Pour terminer, cliquer sur le bouton « Enregistrer » ou utilisez le raccourci clavier « CTRL+S » :

Enregistrer Annuler

™| Ctrl+§ aire fin Muméro de pigce MY
- Créances et dettes 4 court terme sans P.O.,
régularisation Deésignation Vents 2 veaux
1100 - Créances envers des tiers suisses .
) ) Compte contrepartie 3412 Ventes de veaux (<160 jours)
1101 - Créances envers des tiers
étrangers i ) o )
Compte analytique 6100 Bovins laitiers et d'élevage v
1108 - Autres créances (sans PO)
1109 - Ducroire Montant 1'500.00

1300 - Charges payées d'avance

Vous reviendrez alors a la liste des inventaires du compte concerné :

MNouveau Inventaire

~  Inventaire fin Inventaire fin 31.12.2018 - Compte 1100 - Créances envers des tiers suisses
v CJreanc_es E,t deiss s eriitiEmE mE FE Désignation Compte contrepartie Compte analytique Montant
régularisation
1100 - Créances envers des tiers suisses Facture pension Lambelet 2017 3445 6130 100,00

1101 - Créances envers des tiars
étrangers

Vente 2 veaux 3412 6100 1'500.00
1108 - Autres créances (sans PO)
1109 - Ducroire
1300 - Charges payées d'avance

1301 - Preduits & recevoir
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Les champs a saisir dépendent du type d’inventaire. Par exemple, dans les inventaires des animaux, vous verrez
les champs suivants :

Muméro de pigce INV
Catégorie d'animaux =
Désignation Bezeichnung eingeben

Compte contrepartie

Compte analytique 4

Nambre 0.00

Paids par téte 0.00 Kila

Prix par unité 0.00 Q,  pigces v
Maontant 0.00

Des gu’une année comptable est terminée, les prix des animaux et de certaines marchandises seront
automatiquement proposés par le programme. Ces prix proviennent des valeurs indicatives officielles,
publiées par FidAgri (Association fiduciaire agricole suisse).
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Vos notes personnelles :
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