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A-Twin Cash 2.0. : aide-mémoire

Ce document est un aide-mémoire a utiliser suite a un cours sur le logiciel. A tout moment, vous pouvez
également vous référer aux tutoriels vidéos officiels, publiés a la page suivante : www.agrotwin.ch (onglet
« A-TWIN.Cash 2.0 »).
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1. Organisation générale du programme

o}

Client

Menu principal, auquel vous vous connectez automatiquement en ouvrant le programme.

C’est le menu ou vous sélectionnez I'année ou vous faites la saisie des écritures.

Menu permettant d’accéder a I’e-banking : préparation de paiements, envoi des paiements
a linstitut financier, comptabilisation des paiements dans le menu « booking », équilibrage
des comptes,

L

Menu permettant de faire la saisie de toutes vos écritures et de comparer votre
comptabilité avec I'extrait de compte envoyés par votre institut financier.

Menu permettant de saisir les inventaires des animaux, des stocks, des marchandises, des
factures impayées au 31.12 (débiteurs et créanciers)

Menu permettant d’importer les factures électroniques de la Landi et ainsi éviter d’avoir a
saisir toutes les lignes de chaque facture. Dans ce cas, vous ne saisissez a la main que le
paiement des factures mensuelles.
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2. « Booking » : saisie des factures

21 Organisation générale

3 Compis s

1000 Caisse

1030 Compte d'épargne

Nouveau... Ouvrir de nouveaux comptes financiers
Comptes Activer/désactiver des comptes comptables
Comptes analytiques

Activer/désactiver des comptes analytiques (facultatif)

TVA Activer/désactiver des codes TVA (facultatif)

Modéles d'écriture Créer/modifier des modéles d’écritures

~  Imprimer

%  [Données de base

Comptes Imprimer la liste des comptes de votre plan comptable
Comptes analytiques Imprimer la liste des comptes de votre plan analytique (fac.)
TVA

Imprimer la liste des codes TVA de votre mandat (fac.)

Modeles d'écriture Imprimer la liste des modéles d’écritures

*  Mises en valeur

Journal des comptes financiers Imprimer la liste des écritures par compte financier

Journal avec Solde Imprimer la liste des écritures par compte fin, avec les soldes du

Extrait des comptes Imprimer la liste des écritures par compte de charges et produits

BAEEL L EE LI AT LS Imprimer la liste des écritures par compte analytique (fac.)

Journal TVA Imprimer le journal TVA (fac.)

2.2 Ouvrir un nouveau compte financier

Sivous souhaitez effectuer de la saisie dans un compte qui n’apparait pas encore sous « Comptes financiers »,
cliquer sur « Nouveau » :

*  Comptes financiers
1000 Caisse

1030 Compte d'épargne

Mouveau...
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Mettez ensuite une coche a cdté du compte dont vous avez besoin et cliquez sur « Reprise » :

AGRO-TWIN SA - Cash 2.0 Booking - [Nouveau..]

vq‘

Compte Libellé

1000 Caisse

v Comptes financiers
. 0

Client

1030 Compte d'épargne

Nouveau...

1010

1020

1028

Cheéques postaux
Compte courant

Compte courant Landi

Comptes
Compte de virement

-
0

Comptes analytiques
Compte de salaires en attente

At

Saisir le solde du compte au 1°" janvier de I'année sélectionnée (2018 dans cet exemple) et cliquer sur « OK » :

VA

Solde du compte - 1020 - Compte courant >

Veuillez saisir le solde du compte 1020 - Compte courant en date du lundi, 01. janvier
2018

(=]
=

QK Annuler

Le compte s’ouvrira alors directement.

ASTUCE : Le solde initial peut étre corrigé par la suite si nécessaire : en cliquant sur I’écriture de
solde initial, I’écriture est éditée et peut étre modifiée :

Nouveau Enregistrer Supprimer Annuler

~ Comptes financiers

Date de picce 01012018 &= Ecriture de solde
1000 Caisse

MNuméra de pigce Saisir un numéro de piéce
1010 Chéques postaux

Libellé Solde initial Q MNouveau modéle

1020 Compte courant

1020 Compte d'épargne

Contre-partie

Nouveau... Caisse
Recettes 530.00
c Solde du compte 420,00
omptes
Dépenses 0.00 Solde du jour 530,00

Comptes analytiques
VA
Modéles d'&criture
~ Imprimer
> Données de base
~  Mises en valeur
Joumal des comptes financiers
Joumnal avec Solde
Extrait des comptes

Extrait des comptes analytigues

Compte analytique
VA

Montant TVA

~
Date de piéce | Piece

n ® 07.01.2018 1
n () 20022018 2

Solde initial

semences

timbres

4010

6510

Contre-partie  Recettfs Dépenses

Compte analytique TVA Code TVA
0.00

0.00 100.00 0100

0.00 10.00 8800
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Apres correction du solde, cliquer sur le bouton « Enregistrer » en haut a gauche de I'écran. Le solde initial
sera alors corrigé.

ATTENTION : si le solde du compte que vous venez d’ouvrir est a 0.- CHF et que vous
n’enregistrez pas d’écriture dans ce compte avant de fermer le programme, ce compte
n’apparaitra pas a votre prochaine connexion. Il faudra répéter la procédure pour pouvoir
ensuite y saisir des écritures.

2.3 Saisir une écriture

1) Pour saisir une écriture, commencer par sélectionner le compte dans lequel vous souhaitez effectuer la
saisie. Les comptes disponibles sont indiqués sous « Comptes financiers » (voir encadré violet ci-dessous).

2) Entrer ensuite les informations de saisie dans les champs de saisie (voir encadré vert ci-dessous) :

La date (champ obligatoire)
- Le numéro de piece (champ facultatif, ol la numérotation peut étre automatique si vous le souhaitez)

- Le libellé (champ obligatoire, saisir au moins le nom du fournisseur, le type de charge et 'année
concernée, s'il s’agit par exemple d’une cotisation ou d’une prime annuelle)

- La contrepartie, c’est-a-dire le compte comptable de charge ou de produit (champ obligatoire) :
o Sivous connaissez le numéro, vous pouvez le taper directement

o Vous pouvez chercher le compte en tapant le début d’un mot ou un mot entier; le programme
vous montrera alors tous les comptes qui contiennent ce mot.

Par exemple : si vous tapez « natel », vous verrez tous les comptes dont le nom contient le mot
« natel » ; si le compte s’appelle « Frais de téléphone », ce compte n’apparaitra pas a votre
recherche du mot « natel ».

o Vous pouvez chercher le compte dans le menu déroulant, en cliquant dans le champ
contrepartie, puis en cliquant sur les titres des comptes proposés

- Le montant payé (champ Dépenses) ou recu (champ Recettes) (champ obligatoire)

Si les comptes analytiques et/ou la TVA sont applicables sur votre comptabilité, les champs « compte
analytique », « TVA » et « montant TVA » seront automatiquement complétés. Vous pouvez toutefois les
modifier, si nécessaire.
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3) Terminer la saisie de I'écriture en cliquant sur enregistrer (voir encadré rouge) ou en utilisant un des deux
raccourcis-clavier suivant : CTRL+S ou CTRL+Enter.

Nﬂuveau Supprimer  Annuler

¥  Comptes financiers
Date de pigce | 20.02.2018 i) | Ecriture de solde
1000 Caisse
Numéro de piéce 3
1030 Compte d'épargne
Libellé Saisir un libellé o, Mouveau modéle
Nouveau...
Comptes Contre-partie
Comptes analytigues Caissz
Recettes 0.00 20,00
TUA Solde du compte 420,
Modéles d'écriture Dépenses 0.00 Solde du jour 420,00
~  Imprimer Compte analytique e
> Données de base TVA ~
™ Mises en valeur Montant TVA 0.00

Joumnal des comptes financiers

A
Date de piéce  Piéce

Journal avec Solde Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique TVA Code TVA

Extrait des comptes | B () 01012018 Solde initial 530.00 0.00
Extrait des comptes analytigues u () 07012018 1 semences 4010 0.00 100.00 0100
Journal TVA

u @ 20.02.2018 2 timbres 6510 0.00 10.00 8800

ASTUCE : en mettant une coche dans la case « Nouveau modeéle », vous enregistrez |’écriture en
cours. Elle peut par la suite étre réutilisée pour d’autres factures (voir chapitre 2.6 Modeles
d’écriture).

2.4 Corriger une écriture

Si vous avez fait une erreur dans |'écriture, vous pouvez la corriger en cliquant simplement dessus.
Les informations que vous aviez saisies seront a nouveau affichées dans les champs de saisie, dans le
haut de la fenétre. Apres votre correction, n‘oubliez pas d’enregistrer vos modifications.

2.5 Changer une écriture d’un compte financier a un autre

Si par erreur vous avez saisi une écriture dans le mauvais compte financier (par exemple, vous avez saisi une
écriture dans le compte « 1000 Caisse » alors qu’elle avait été payée par le compte bancaire, vous pouvez la
transférer directement dans le compte. Voila comment procéder :
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1) Sélectionner Iécriture a transférer, en cochant la case a gauche de la ligne (voir encadré rouge ci-dessous)

Mouveau Enregistrer Supprimer Annuler
~  Comptes financiers
1000 Caisse
1030 Campte d'épargne
Nouveau...
Comptes
Comptes analytiques
TVA
Modeles d'écriture
~  Imprimer
> Données de base
¥ Mises en valeur
Journal des comptes financiers
Journal avec Solde
Extrait des comptes
Exctrait des comptes analytigues

Journal TVA

Date de piéce
Muméro de piece
Libellé

Contre-partie

Recettes 0.00

ﬁ Ecriture de solde
Ordre permanent assurance maladie Q, Nouveau modéle
2854.0 Assurance maladie et accident
Caisse

Solde du compte

0100

8800

-8.00

-8.00

Dépenses Solde du jour
TVA ~
Montant TVA 0.00
A
Date de piece | Picce Libellé Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique
01.01.2018 Solde initial 530.00 0.00
07.0L2018 1 semences 4010 0.00 100.00
20.02.2018 2 timbres 6510 0.00 10.00
01.03.2018 3 | Ordre permanent assurance maladie 2854.0 0.00 428.00

2) Cliguez sur I'écriture (bouton de gauche) et gardez la souris appuyée.

3) Dirigez votre souris vers le compte financier a utiliser. Dans I'exemple sur I'image ci-dessous, on transfére
I"écriture n°3 du compte « 1000 Caisse » a « 1030 Compte Epargne » :

MNouveau Enregistrer Supprimer Annuler

~  Comptes financiers

Date de pigce

1030 Compte d'é
S ep% Ecriture

MNouveau..,

Numeéro de piéce

Ordre permanent assurance maladie, Recettes: 0.00, Dépenses: 428.00)

ermanent assurance maladie

Comptes
Comptes analytiques
TVA
Madéles d'écriture
v  Imprimer
> Données de base
~  Mises en valeur
Journal des comptes financiers
Joumal avec Solde
Extrait des comptes
Extrait des comptes analytiques

Joumal TVA

Contre-partie

Recettes

Dépenses
TVA

Maontant TVA

A
Date de piéce  Piéce

2854.0 Assurance maladie et accident

Ecriture de solde

MNouveau modéle

Calsse
Solde du compte -8.00
Selde du jour -8.00

Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique

| B (D 01012018

U@ 07.01.2018 1
UQ) 20.02.2018 2
L ofnnsms | 5

Libellé

Solde initia

semences 4010
timbres 6510
Ordre p t e maladi 2854.0

530,00 0.00
0.00 100.00 0100
0.00 10,00 8800
0.00 428.00
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4) Lachez alors le clic de la souris. Vous verrez que I'écriture aura disparu du compte ou vous vous trouviez :

MNouveau Enregistrer Supprimer Annuler

~  Comptes financiers

Date de pigce ﬁ Ecriture de solde
1000 Caisse
Muméro de pigce 3
1020 Compte d'épargne
Libellé in libellé Q, Nouveau modéle
Nouveau...
Comptes Contre-partie
Comptes analytiques Caisse
Recettes 0.00
TVA Solde du compte -8.00
Modgles d'écriture Dépenses 0.00 Solde du jour 420.00
~  Imprimer Compte analytique N
» Données de base TVA v
P
¥ Mises en valeur Montant TVA om0 Leecrlfure
. n°3 n'est
Journal des comptes financiers = I I3
Journal avec Solde Date de pigce | Piéce Libellé Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique TVA Code

Extrait des comptes (D 01.01.2018 Solde initial 530.00 0.00
Extrait des comptes analytiques u @ 07.01.2018 1 semences 4010 0.00 100.00 0100
Journal TVA u @ 20.02.2018 2 timbres 6510 0.00 10.00 8800

C

Vous retrouvez |'écriture dans le compte ou vous venez de la transférer :

MNouveau Enregistrer Supprimer Annuler

~  Comptes financiers
Date de piece 10.09.2018 ﬁ | Ecriture de solde
1000 Caisse
Numéro de pigce 5
I 1030 Compte d'épargne ]
Libellé Q. Nouveau modele
Mouveau...
Comptes Contre-partie
Comptes analytiques Compte d'épargne
Recettes 0.00 Solde d 31000
TVA olde du compte -310.
Modéles d'écriture Dépenses 0.00 Solde du jour -310.00
~  Imprimer Compte analytique ~
> Données de base TVA “
¥ Demcnmtn Montant TVA 0.00

Journal des comptes financiers

Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique TVA Code TVA

Joumnal avec Solde

Extrait des comptes | | @ 01.01.2018 Solde du compte 508.00
Extrait des comptes analytiques u @ 13.01.2018 2 wente animaux 3410 50.00 0.00 6000 Q.00 310
Journal TVA @ 13.01.2018 1 vente animaux 3410 10.00 0.00 6000 Q.00 310
@ 01.03.2018 3 Ordre permanent assurance maladie 2834.0 0.00 428.00
@ 10.09.2018 4 BOVAY achat fourrage 4441 0.00 450.00 6100 0.00 405.2

2.6 Rechercher et filtrer les écritures

A I'aide de la loupe (ici en rouge) vous pourrez rechercher une écriture en filtrant a I'aide d’une piece, d’un
montant, d’un compte ou d’un libellé. Vous pouvez aussi trier et filtrer les écritures selon les choix présentés
en dessus des écritures (ici en vert)

Modéles d'écriture

Trig par les plus ANCIENS d'abord | De 01012019 [ Jusqu's 32019 [ Filtre Réinitialiser Iz vue
Lister les écritures par compte
. Recherche en Texte Intégral
4 Imprimer
» Données de base m Date de piece ¥ Piéce Libellé Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique Solde Solde du jour
4 Mises en valeur ()| 25022019 39 | paie de lait 343 1800000 6100 1471680 | 1471.60
Journal des comptes financiers ()| 15.01.2012 33 | paie de lait 3431 8'000.00 6100 -13'328.40| -13'328.40

Journal avec Solde
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2.7 Utiliser des modeles d’écriture

Vous pouvez enregistrer une écriture fréquente en tant que modele. Les données enregistrées sont :
- Lelibellé
- Le compte comptable
- Le compte analytique

Pour créer un modele, lorsque vous saisissez une écriture, mettre une coche dans la case « Modele
d’écriture » :

Nouveau Enregistrer Supprimer Annuler

* Comptes financiers
Date de piéce 16.11.2018 ﬁ Ecriture de solde
1000 Caisse
MNumeéro de piéce
1010 Chéques postaux

1020 Compte courant Libellé Layer mensuel parcelle communale Q,

1020 Compte d'épargne Contre-partie 6000 Location de parcelles
Nouveau... Caisse
Recettes 0.00 Solde d 315,00
Comptes olde du compte A
. - :

Comptes analytiques Dépenses 105.00 Solde du jour 215.00
TVA Compte analytique 8900 Locations et fermages ~
Modeéles d'écriture TVA 23 ons no

™ Imprimer Montant TVA 0.00

> Données de base

~
Date de pigce Piéce Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique TVA  Code TVA

~  Mises en valeur

Journal des comptes financiers v @ 16.11.2018 3 Loyer mensuel parcelle communale 6000 0.00 105.00 8900 0.00 230
Journal avec Salde n () 20022018 2 timbres 6510 0.00 10.00 8800

Extrait des comptes n ® 07.01.2018 1 semences 4010 0.00 100.00 0100

Extrait des comptes analytiques n () 01012018 Solde initial 530.00 0.00

Journal TVA
Lorsque vous enregistrez I'écriture, le modele est automatiquement créé.

Lors de votre saisie de libellé, les modeles contenant les mots que vous insérez seront directement proposé,
il suffira soit de cliquer, soit de valider avec la touche tabulation. Vous pouvez aussi sélectionner un modéle

en allant le chercher a I'aide de la loupe @ & c6té du libellé. Une fenétre s’ouvrira, sélectionnez le modéle qui
vous intéresse et cliquez sur « Reprise » :

Nouvesu Enregistrer Supprimer Annuler Metire & jour Exporter vers Excel

[

4 Comptes financiers

Date de pisce 06.01.2021 i Ecriture de solde
1000 Caisse
huméro de pigce 1 Ecriture transitoire
1020 BCVs
Libell fidd O, Nouveau modéle
Nouveau..
) Fidasol SA
Comptes Contre-parti
7 enireTpartis Contre-partie 6530
Comptes analytiques Caisse
Recettes 0.00 .
Modéles d'écriture Solde du compte 19.25
Lister les &critures par compte Dépenses 0.00 Selde du jour 119.25
4 Imprimer Compte analytique -
4 Données de base
Trié par les plus ANCIENS d'aberd | De 01012021 3l Jusqua 312200 [ Filtre Reinitialiser la vue
Comptes
- B ’ . i i
CAr——— EY  patedepisce ¥ Pibce Libellé Contre-partie Recettes Dépenses Compteanalytique Solde Solde du jour

Modéles d'écriture

4 Mises en valeur
Journal des comptes financiers
Journal avec Solde
Extrait des comptes

Extrait des comptes analytiques
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2.8 Activer ou désactiver un compte

En saisissant une écriture, si vous n’avez pas trouvé le compte que vous

~  Comptes financiers

D Eatiers cherchiez, il n’est peut-étre pas activé. Vous pouvez aller I'activer en cliquant

1030 Compte d'épargne sur le menu « Comptes » (voir encadré rouge ci-contre).

Nouveau... . , . .
Le menu « Comptes analytiques » permet d’activer des comptes analytiques
Compees analytiques uniguement. Vous ne verrez cette option que si votre comptabilité est
- paramétrée pour l'analytique.

Modeéles d'écriture

Au menu « Comptes », vous verrez la liste de tous les comptes qui existent dans
le plan comptable. Les comptes avec les coches sont les comptes activés ; tous
les comptes activés apparaissent dans le menu « Contrepartie », pour faire la saisie d’écritures.

~  Imprimer

ATTENTION : veuillez impérativement informer votre comptable si vous faites des
changements dans le plan comptable.

Si beaucoup de changements doivent étre faits, contactez plutét votre comptable afin de
personnaliser votre plan comptable avec lui. Cela vous évitera bien des problemes et assurera
gue les modifications faites sur une année comptable soient bien reportées les années suivantes.

Pour activer un compte (par exemple ici le compte «indemnités journalieres et autres prestations
d’assurance »), mettez une coche a coté du compte et cliquez sur le bouton « Enregistrer » (voir encadré rouge
sur I'image ci-dessous).

~  Comptes financiers

1000 Caisse

1020 Gompie dlEparane u 282210 Revenus d'activités officielles (Explaitant-g)

Mouveau... u 282211 Revenus d'activités officielles (Partenaire hors exploitation)

Comiptes 28222 Autres revenus privés (sans détail, sauf pour ART)
pt p p
Comptes analytigues u 282220 Autres revenus privés (Exploitant-g)
TVA u 282221 Autres revenus privés (Partenaire)
Madéles d'écrit _—
oeies d ecriture u 28229 Wacations
~  Imprimer . - X o
2823 Allocations / Rentes / Indemnités
» Données de base
u 28230 Allocations familiales de I'exploitant
~  Mises en valeur
) u 28231 Rentes

Journal des comptes financiers
Journal avec Salde u 28232 APG (compensation militaire)
Extrait des comptes 28233 Indemnités journaliéres et autres prestations d'assurance
Extrait des comptes analytigues u 28234 Indemnités assurance chdmage
Journal TVA u 28235 Prestations complémentaires (ler pilier)

Dans ce menu « Comptes », vous pouvez aussi désactiver les comptes qui ne vous intéressent pas. Il vous suffit
d’enlever la coche a c6té du compte qui ne vous intéresse pas.

ATTENTION : vous ne devez pas désactiver les comptes qui possedent moins de 4 chiffres.
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29

~  Comptes financiers

~

1000 Caisse

1020 Compte d'épargne

Imprimer des informations depuis le Cash 2.0.

Au menu de gauche, dans « Booking », vous avez la possibilité d'imprimer
deux types de contenus :

- Les données de base, c’est-a-dire

MNouveau...
Comptes o) La liste des comptes comptables (= le plan comptable),
Comptes analytiques . . . .
e o) La liste des comptes analytiques (si applicable sur votre mandat)
Pl g o) La liste des codes TVA (si applicable sur votre mandat)
Imprimer
e o La liste des modeles d’écritures
Comptes . . N s , NET] i
- Les mises en valeur la liste des modeles d’écritures, c’est-a-dire :
Comptes analytiques
VA o Le journal des comptes financiers (liste des écritures par compte
Mod@les d'écriture financier, avec ou sans le solde jour par jour)
" Mises en valeur

Journal des comptes financiers
Journal avec Solde

Extrait des comptes

Extrait des comptes analytiques

Journal TVA

o Les extraits des comptes de Pertes&Profits (liste des écritures des
comptes 3XXX a 8XXX)

o) Les extraits des comptes analytiques (si applicable sur votre mandat)

o Le journal TVA (si applicable sur votre mandat)

Dans tous les documents imprimables, en haut de la fenétre, vous avez des possibilités de filtrage.

~

~

Comptes financiers.
1000 Caisse
1030 Compte d'épargne
Nouveau...
Comptes
Comptes analytigues
TVA
Modeéles d'écriture
Imprimer
~ Dennées de base
Comptes
Comptes analytiques
TVA
Modéles d'écriture
~  Mises en valeur
Joumal des comptes financiers
Joumal avec Solde
Extrait des comptes

Extrait des comptes analytiques

rermal TAIA

Activé
<sélectionner tous>

] Désactive

50'998'391

Comptz  Active
1
10 Acurs arcuiants
Liquidités et titres
Caissz

Caisse 2

Chégques postaux
Chéques postaux 2
Cheques postaux 3
Chéques postaux 4
Chégues postaux 5
‘Compte courant
‘Compte courant 2
Compte courant 3
Compte courant 4
Compte courant 5
Compte courant Landi
Compte d'épargne
Compte d'épargne 2

IDEEOOO0OROOOO0ROREEE

Sous « Imprimer », « Données de base », « Comptes », vous pouvez par exemple ne choisir de voir que les
comptes activés, puis imprimer la liste (voir encadrés rouges ci-dessous) :

1 dez b M @@mv.

~ Seulement les comptes & 4 chiffres:

Plan des comptes

Code TVA Cpt.analytique
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En pointant votre souris sur les icones, vous comprendrez a quoi elles correspondent, par exemple 'icone de
la disquette signifie « exporter » :

¢ 1dez»H@@@.'m.
ﬁu::rcbatl'_

| I o]

Active: Activé; Désactivé ad Exparter
C5V (comma denmited)

Excel 97-2003
50998'391

Rich Text Format
Compte  Active Libellé

1 Actifs TIFF file
10 Actifs circulants Web Archive
[ | - -

Vous pouvez donc exporter vos données dans le format que vous souhaitez, en choissant le format dans le
menu déroulant a c6té de I'icbne de la disquette.

ATTENTION : cet étape n’est pour I'instant utilisable que si vous avez 'application Cash 2.0
directement installée sur votre ordinateur. Ceux qui se connectent via notre site internet
www.prometerre.ch ne pourront pas exporter de documents.
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3. « Banking » : effectuer les paiements et équilibrer les comptes

4 F5aisir des paiements
Lecture optique
Bulletin de versement orange
Bulletin de versement rouge
Virement en Suisse
Virement 3 |"étranger
Cuittance [P

Facture QR

Palements a effectuer
Envoyer les paiements

Comptabiliser les paiements

Journal des transferts
Compte du donneur d'ordre

Extraits de compte

Equilibrage des comptes

A Mews

3.1 Saisir des paiements

Les différentes taches de la zone encadrée ci-contre en
orange permettent de saisir les paiements par lecture
optique ou manuellement.

Les taches de la zone verte permettent de visualiser la
liste des paiements préparés, de les envoyer a l'institut
financier et de les comptabiliser (c’est-a-dire de les
faire apparaitre dans le module « booking »).

Les taches de la zone rouge sont plus particuliéres.
Elles permettent de renvoyer un lot de paiements ou
de réimprimer la liste d’'un lot de paiement déja
envoyé. Elles permettent également de paramétrer
vos comptes bancaires dans le programme.

Les taches de la zone violette permettent d’'importer
les extraits de compte depuis votre institut financier,
puis d’équilibrer les comptes (voir explications ci-
dessous).

Sivous possédez un lecteur optique, allez ouvrir ses parameétres afin de vérifier que le programme sélectionné
est bien A-Twin Cash 2.0. Vous pourrez ensuite scanner la référence du bulletin de versement (voir I'encadré
rouge ci-dessous) pour effectuer la saisie du paiement :

Suivant

4 Saisir des paiements

Lecture optique Scannez la ligne de codage du bulletin de versement

Bulletin de versement orange
Bulletin de versement rouge
Virement en Suisse

Virement & |'étranger

Quittance IP|

© Fidasol SA. Ce document est valable et maitrisé s’il se trouve dans le systéme SharePoint de Fidasol.

IT - Support logiciels

CRS Publié le : 13.12.2021



{ f Fidasol

Une filiale de Prométerre

A-Twin Cash 2.0. : aide-mémoire

ASTUCE : Agrotwin a développé une application mobile permettant de scanner les nouveaux
paiements QR, vous trouverez une marche a suivre sur leur site ou en suivant le lien suivant :

http://www.agro-twin.ch/fr-fr/atwinmobile.aspx .

Avec ce dernier, une fois le QR scanné, le

paiement se retrouvera directement dans le logiciel prét a étre envoyé

Si vous ne possédez pas de lecteur, vous devez choisir le type de paiement a effectuer :

ci-dessus)

Virement a I'étranger

Facture QR (nouveau)

BV orange (bulletin avec n° de référence)
BV rouge (bulletin sans n°® de référence, généralement pour les petites entreprises, tend a disparaitre)

Virement en Suisse (a utiliser pour effectuer des paiements a des particuliers, a I'aide de I'IBAN)

Quittance IPI (peut étre utilisé pour un virement en Suisse ou a I'étranger, a la place des deux menus

Dans chacun des menus, les données a saisir sont clairement indiquées. Nous vous rendons toutefois attentifs
a certains éléments particuliers :

.Enregistrer -> données comptableg Annuler

Saisir des pi *ments

Lecture que

N

Cliquer pour saisir
directement dans quel
(s) compte(s)
comptable(s) la
facture devra étre
comptabilisée

Compte du donneur d'ord

e | Test - Banque Raiffeisen d'Yverdon-les-Bai [ CHES E047 2000 0034 42287 ]

Ervoyer les paiements

Comptabiliser les paiements
Journal des transferts
Compte du donneur d'ordre
Extraits de compte
Equilibrage des comptes

| News

150 20022 - Controlez vos paiements
04.06.2018 Apres chague envoi de paiement au f

Frmmn el STBA vl P-ngque Versement Virement €rsamento Girata
Cliquer pour
enregistrer le a | W . .
paiement sans saisir Chotl_ls_lr le com;lnte a
le compte comptable | uthiser pour e
‘e paiement, dans le menu
associé . .
déroulant ci-dessus
- a| |
A0900.10.10.1 7687
Johannaot
Versé par
test Johannot Débora DEMO
100 Lausanne Jordils 3
1006 Lausanne
Compte | 10.725.4 D_ate a_laquelle l'institut
financier effectuerale
Montani CHE = W paiement
Exécuter le 25.00.2045
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3.2 Voir la liste des paiements préparés

Apres la saisie des paiements, vous les retrouvez sous « Paiements a effectuer » :

AGRO-TWIN SA - Cash 2.0 Banking - [Palements a effectuer]

v Saisir des paiements

/.“
1 Lecture optique

Client J Bulletin de versement orange
Bulletin de versement rouge
yA
Virement en Suisse
ﬂg J Virement 4 I'étranger

Quittance IPI

Compte du donneur d'ordre  <tous>

En faveur de NPA  Localité Moatant

Type

affanne 1000 Fr. 12122017 BE5 UBs

FIDASOL SA 1005

Agridea SA 3004 Bern 10000 Fr. 12122017 E9E uBs

Paiements a effectuer
Envoyer les paiements

Comptabiliser les paiements

/.“
Q Compte du donneur d’ordre
E Extraits de compte

/‘v’ Equilibrage des comptes
@ News

Landi

Institut Comptabilité

Le bouton rouge a droite de la ligne m signifie que les données comptables n’ont pas encore été

saisies, alors que le bouton vert M signifie que les données comptables ont déja été saisies et

gue le paiement est prét a étre comptabilisé.

Pour modifier un paiement ou saisir les données comptables, sélectionner la ligne concernée en
cochant la case (située a gauche de la ligne) puis utiliser les boutons « Modifier » ou « Saisir les
données comptables » :

AGRO-TWIN SA - Cash 2,0 Banking - [Paiements a effectuer]

Nouveau Modifier Supprimer Saisir les données comptables

¥ Saisir des paiements Compte du donneur d'ordre  <tous>

A ‘
n Lecture optique En faveur de NPA localité  Montant Institut  Comptabilité

Client ] Bulletin de versement orange .

FIDASOLSA 1005 Lausanne 1000 Fr. 12122017 B9 ugs [

Bulletin de versement rauge -
yA v AgrideaSA | 3004 Bern 10000 Fr. 12122017 B ues [

Virement en Suisse

ing ] Virement & I'étranger

/v Quittance IPT
(=
SE

= Paiements a effectuer
ﬂlng J Envoyer les paiements

Comptabiliser les paiements

Al
# Compte du donneur d'ordre
-’E Extraits de compte

/‘v’ Equilibrage des comptes
@ News

Landi

i ou M de la ligne concernée.

cliquer sur le bouton

ASTUCE : Pour saisir ou modifier les données comptables, vous pouvez aussi simplement
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3.3 Envoyer les paiements

La majorité des banques peuvent communiquer avec le programme. Pour que ce soit le cas, le Support
Informatique doit saisir vos informations d’identification dans le programme (« n°® d’identification » pour
Postfinance, « n° de contrat » pour la Raiffeisen, etc...).

Si vous ne souhaitez pas enregistrer ces données, ou si le programme ne peut pas communiquer directement
avec votre banque, vous enregistrerez un fichier de paiements créé par le programme puis vous connecterez
a 'Ebanking de votre institut financier, pour y importer le fichier de paiements.

Toutes les étapes sont décrites ci-dessous :

3.3.1 Envoyer les paiements avec le contrat (envoi automatique)

Sélectionner tous  Effacer la sélection Inverser |a sélection |Envoyer les paiements) Test Pain002

~ | I
Saisir des paiements Co'npts du donneur d'ordre |Test - Banque Raiffeisen d'¥verdon-les-Bai [ CH8S 8047 2000 0034 42287 ] | Montant total: 100 Fr.

Lecture optique

v En faveur de NPA localité  Montant Valeur Institut  Comptabilits
Bulletin de versement orange

v G a | eotrE
Bulletin de versement rouge

Virement en Suisse

Virement & ['étranger 2

Quittance IPI
Paiements & effectuer
Envoyer les paiements
Comptabiliser les paiements
Journal des transferts
Compte du donneur d'ordre
Extraits de compte

Equilibrage des comptes

Au menu « Envoyer les paiements »,

1) Choisir le compte bancaire concerné

2) Sélectionner le ou les paiements a envoyer

3) Cliguer sur « Envoyer les paiements »

4) Vérifier la liste de paiements et/ou I'imprimer pour votre gestion administrative
5) Cliquer sur « Transférer les paiements a l'institut financier »

6) Cliguer sur « envoi automatique »
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Transférer les paiements a l'institut ﬁnanc\Erl Annuler

~  Saisir des paiements : & 1 de 1l E == M o~

Lecture optique 1

Bulletin de versement orange 50'998'391 | . | Ordre de paiement

Bulletin de versement rouge n"llprtlm;!r a

Iste de
Wi e Sifes MNom et adresse du donneur d'ordrs Bangue N
Johannat Débora Bangue palementS
Virement & I'étranger 1803 1001 La
Quittance IP1 Compte: CHO3 0076 7000 AOS3 3568 4 Date d'établissement: lundi 24 septembre 2018
. . Format de transmission: 15020022
Paiements 4 effectuer
Envoyer les paiements Valeur Bénéficiaire Mantant
Compte [ BC/SWIFT / No de référence

Comptabiliser les paiements 26.09.2018 Johannat, test, 1001 Lausanne 1000 CHF
Journal des transferts AD500.10.10.1 | 767
‘Compte du donneur d'ordre Total a0 TOTD | T4
Bxtraits de compte ATWIN 24,09.2018 10:10 Page 1

Equilibrage des comptes

7) Patienter quelques secondes pour que la communication se fasse avec votre institut financier. A la fenétre
qui s’ouvrira, saisir les informations demandées par votre banque.

8) Attendre la confirmation du programme : la confirmation indiquera si I’'envoi a pu étre effectué ou si un
probléme est survenu. En cas de probléme, tenter a nouveau d’envoyer les paiements. Au besoin, contacter
le Support Informatique

ATTENTION : aprés cette étape, vos paiements ont été envoyés a votre institut financier. lls
seront alors contrélés et peuvent encore étre refusés par votre banque (par exemple si une
adresse est incomplete). Vous devez donc régulierement vérifier que vos lots de paiements ont
bien été payés.

9) Une fois I'import du fichier de paiements effectué, retourner dans le programme et passer a I'étape
suivante.

A ce stade, les paiements sont a la banque mais les écritures n’apparaissent pas encore dans votre comptabilité,
sous « Booking ». Veuillez donc vous rendre au chapitre 3.4. pour les comptabiliser.

. .

33.2 Envoyer les paiements sans le contrat (envoi manuel)

Sélectionner tous Effacer |a sélection Inverser | sélection Test Pain002

v CECSEES Cu'npts du donneur dordre |Test - Banque Raiffeisen d'¥verdon-les-Bai [ CHES 8047 2000 0034 4228 7 | vI Montant tatal: 1.0 Fr.
Lecture optique

En faveur de NPA  Localité Montant Valeur Type Institut  Comptabilité

Bulletin de versement orange

Bulletin de versement rouge
Virement en Suisse
Virement & ['étranger 2
Quittance IPI —

Paiements & effectuer

Envoyer les paiements

Comptabiliser les paiements

Journal des transferts

Compte du donneur d'ardre

Extraits de compte

Equilibrage des comptes

Au menu « Envoyer les paiements »,
1) Choisir le compte bancaire concerné

2) Sélectionner le ou les paiements a envoyer
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3) Cliquer sur « Envoyer les paiements »
4) Vérifier la liste de paiements et/ou I'imprimer pour votre gestion administrative

5) Cliquer sur « Transférer les paiements a I'institut financier »

ITrdnsférer les paiements 3 l'institut financierl Annuler

“  Saisir des paisments H () 1 del R E e M~
Lecture optique B\

Bulletin de versement orange 50'098'301 | . | Ordre de paiement
Bulletin de versement rouge n’;p:lmc?r a
Iste de
- f Nom et adresse du donneur d'ordre Banque .
Virement en Suisse aiements
Johannot Débora Banque p
Virement a I'étranger 1803 1001 L&
Quittance IPL Compte: CHO3 0076 7000 ADS3 3568 4 Date d'établissement: lundi 24 septembre 2018
. . Format de transmission: 15020022
Paiements a effectuer
Envoyer les paiements Valeur Bénéficiaire Montant
Compte [ BG/SWIFT / No de référence

Comptabiliser les paiements 26.09.2018 Johannat, test, 1001 Lausanne 10.00  CHF
Journal des transferts ADS00.10.10.1 [ 767
Compte du donneur d'ordre e 9 SOTT TR
[Eximie sk Enpie ATWIN 24.09.2018 10:10 Page 1

Equilibrage des comptes

6) Patienter quelques secondes ; une fenétre s’ouvrira pour vous demander de confirmer ou enregistrer le
fichier de paiements. Tout sera automatiqguement paramétré. Vous n’avez rien a changer dans le lieu
d’enregistrement ou dans le nom du fichier. Cliquez seulement sur le bouton « Enregistrer »

£ Enregistrer le fichier des paiements & transférer sous... X
« v A » CePC » Home(H:) » Downloads w | O Rechercher dans: Downloads @
Organiser = MNeuveau dossier ZEE 0
o= Disque local (0: - * MNom - Meodifié le Type Taille

s Disque local (E: <
Aucun élément ne correspond & votre recherche.
|=| Documents
‘ Downloads
= Images
J’a Musique
B Vidéos
- Application (D:)
- chares (E)
- AGM Data (F:)

s Daten (G
= Home (H:)
v
Nom du fichier: | BCYs_2101070840.xm| -
Type: | Fichier des paiements a transférer (*.xml) ~

~ Masquer les dossiers Annuler
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7) Attendre la confirmation du programme : une fenétre confirmera que le fichier de paiements a bien été
créé.

ATTENTION : a ce stade, votre lot de paiements n’a pas encore été transmis a la banque ! Il vous
faut impérativement effectuer les étapes suivantes, pour vous connecter sur I'ebanking de votre
institut financier.

Le chemin du fichier est maintenant dans
votre presse-papier (copier)

Transférer les paiements x

Le fichier des paiements
@ C:\Users\fs-stortoli\Downloads\BCWs_2 101070840 .xml

. B R Le site de votre institut financier sera
a été produit avec succés et est a disposition,

indiqué en bas de cette fenétre.

Le chemin et le nom du fichier des paiements est a disposition dans le presse-

apier.
Fep Cliguer et une page internet pointant sur

votre institut financier s’ouvrira
directement, si rien n’est enregistré, une
Se connecter au portail ebanking de mon institut financier page internet sera ouverte sur google

Les paiements disponibles ont & margués comme transférés et sont virés dans
I'archive des paiements.

8) Connectez-vous a votre ebanking.

9) La suite de la procédure change d’un institut financier a un autre. Vous pouvez contacter le support
Informatique pour leur demander de 'aide lors de votre premiere tentative. Cela vous permettra de prendre
des notes pour la suite.

En général, sous « Paiements » il existe un menu « Transférer un fichier » ol vous pourrez aller importer le
fichier de paiements que le programme vient de créer, il suffira alors de « coller » le chemin enregistré
préalablement dans votre presse-papier a I'aide du raccourcis Ctrl+V

ATTENTION : une fois que le lot de paiement a été importé sur I'ebanking de votre institut
financier, tous les paiements du lot seront contrélés et peuvent encore étre refusés par votre
banque (par exemple si une adresse est incompléte). Vous devez donc vérifier que votre lot de
paiement a bien été payé, en vous reconnectant a I'ebanking ou en attendant votre décompte

mensuel

10) Une fois I'import du fichier de paiements effectué, retourner dans le programme et passer a I'étape
suivante.

A ce stade, les paiements sont partis a la banque mais les écritures n’apparaissent pas encore dans votre
comptabilité, sous « Booking ». Vous devez encore les comptabiliser, ce qui fait I'objet du chapitre suivant.
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34 Comptabiliser les paiements

Suite a la transmission des paiements a l'institut financier, on retrouve tous les paiements au menu

« Comptabiliser les paiements ».

A ce menu, vous trouverez tous les paiements, avec chacun un bouton sur la droite. Le bouton peut

étre de 3 couleurs différentes :

- Sile bouton est rouge, c’est que vous devez encore saisir les données comptables avant de

pouvoir le comptabiliser

- Sile bouton est vert, c’est que vous avez déja saisi les données comptables ; il est donc prét

a étre comptabilisé.

- Sile bouton est bleu, c’est que le paiement est déja comptabilisé.

AGRO-TWIN SA - Cash 2.0 Banking - [Comptabiliser les paiements]

Montrer le paiement Saisir les données comptables Comptabiliser les paiements
/‘v. ¥ Saisir des paiements Compte du donneur d'ordre  <tous>
1‘ Lecture optique Filtre

v
Client Bulletin de versement orange s
Bulletin de versement rouge Enfaveurde NPA Localité Montant Valeur Type Institut Comptabilité
VA
Vi ten Sui -
N ‘ MBS ED SIE=2 v FIDASOL SA 1005 Lausanne  10.00 Fr. 12122017 F%= UBS
‘in are -
9. Rleperialieapacy | | Agridea SA 3004 Bern 10000 Fr. 12122017 S ygs
/v Quittance IPL
£) —
e
Paiements & effectuer

Booking J Envoyer les paiements

Comptabiliser les paiements

/‘ ‘
# Compte du donneur d'ordre
[Farmdata.

Extraits de compte

/.V' Equilibrage des comptes

Un clic sur le bouton rouge permet de saisir ou modifier les données comptables :
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Motif versement
Cpte financier 1020 UBS G051 6942 0

Versement pour Agridea SA, Rue de Rue, 3004 Bern

Ecriture(s) du paiement

Date de piéce 12.12.2017 &2
Numéro de piéce 8
Libelle Agridea SA Q, MNouveau modéle

Contre-partie

Recettes 000 Montant du paiement 100.00 CHF

Solde & comptabiliser 100.00
Dépenses 100.00

Date de piéce Piéce Libellé Contre-partie Recettes Dépenses

Apres enregistrement, le bouton devient vert.

35 Comptabiliser les écritures

Sélectionner la ou les lignes concernée(s) puis cliquer sur « Comptabiliser les paiements ».

Dans I'exemple a I'image ci-dessous, seule la premiére ligne peut étre comptabilisée, car la seconde
ligne indique un bouton rouge. Le bouton rouge signifie qu’il faut encore saisir les données
comptables, avant de pouvoir les comptabiliser.

AGRO-TWIN SA - Cash 2.0 Banking - [Comptabiliser les paiements]

Montrer le paiement Saisir les données comptablesl Comptabiliser les paiements

v Saisir des paiements

,.v Compte du donneur d'ordle eeg v
n Lecture optique Filtre

T v
Client Bulletin de versement orange ous
/V Bulletin de versement rouge Enfaveurde NPA Llocalité  Montant Institt  Comptabilité
'
@ Virement en Suisse v FIDASOL SA 1005 Lausanne 10.00 Fr. 12.12.2017 F¥5I UBS
ﬂin are =
9 VR (3 | | Agridea SA 3004 Bern 10000 Fr. 12122017 B9 ugs

Quittance IPT

A
Paiements 4 effectuer

Booking

Envoyer les paiements

Comptabiliser les paiements

A
# Compte du donneur d'ordre
{
m Extraits de compte

/‘v‘ Equilibrage des comptes

Apres avoir cliqué sur le bouton, le programme confirme la comptabilisation des écritures.

Pour chaque paiement comptabilisé, le bouton passe du vert au bleu (voir I'image ci-dessous) ;
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AGRO-TWIN SA - Cash 2.0 Banking - [Comptabiliser les paiements]

Comptabiliser les paiements

/‘v M Saisir des paiements Compte du donneur d'ordre  <tous> =
ﬂ Lecture optique Filtre
v
Client Bulletin de versement orange M2

‘ Bulletin de versement rouge Enfaveurde NPA Localité Montant Valeur Type Institut Comptabilité

FIDASOL SA 1005 Lausanne 1000 Fr. 12122017 [E¥E1 usy

/.ﬂ
@ Virement en Suisse
mg ] Virement & I'étranger

/v Quittance IPI
£ ]

Agridea SA 3004 Bem 10000 Fr. 12122007 e ups | [

Paiements & effectuer

Envoyer les paiements

,‘v ‘ Comptabiliser les paiements Comptab'\l\'sation ®
E=ta

Compte du donneur d'ordre
Les écritures ont été comptabilisées avec
Extraits de compte succes

,‘v’ Equilibrage des comptes
@ News

Landi

ATTENTION : pour modifier un paiement apres |'avoir comptabilisé, vous ne pouvez plus le faire
au menu « Banking ». Vous devez aller au menu « booking » pour ouvrir le compte financier
concerné ety modifier les informations nécessaires (par exemple le numéro de piéce ou le libellé).

3.6 Menu «Equilibrage des comptes »

36.1 Que signifie « équilibrer les comptes » ?

L"équilibrage des comptes permet de comparer les transactions comptabilisées dans le programme avec celles
qui apparaissent sur votre extrait de compte. Pour ce faire, vous importez votre extrait de compte depuis
I’ebanking de votre institut financier puis le programme vous indique quelles transactions n’apparaissent pas
encore dans votre comptabilité.

Les chapitres suivants vous expliquent pas a pas comment effectuer I'équilibrage des comptes.
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3.7 Importer |'extrait de compte dans le programme

Si le programme est paramétré pour pouvoir communiquer avec votre institut financier, il suffit de cliquer sur
le bouton « Télécharger depuis I'institut financier » (voir encadré rouge sur I'image ci-dessous). Le programme
vous demandera de vous identifier puis téléchargera I'extrait de compte du compte sélectionné.

Sinon, vous devez exporter votre extrait de compte depuis I'ebanking de votre institut financier. La procédure
dépendant de chague banque, vous pouvez demander de I'aide a votre banque ou au Support Informatique
pour cette étape. Vous I'importez ensuite dans le fichier en utilisant le bouton « Importer depuis le fichier »
(voir encadré vert sur I'image ci-dessous).

Une fois que votre extrait de compte sera dans le programme, cliquer sur le bouton « charger les données »
afin de faire apparaitre les transactions dans la premiere fenétre (voir I'encadré orange ci-dessous).

[[importer cepuis e fchier | [Telecharger depuis linsitut financier | [3) 15L Support £# Débora Johannot (Comptable)

' Saisir des paiements Compte  CHO3 0076 7000 A093 3568 4 -> Banque Cantonz De 010120/ A Charger les données
Lecture optique
~
e 7 |IDatede transaction | Texte extrait de compte Détail de la transaction Débit Note de arédit  Solde

Bulletin de versement rouge
Virement en Suisse
Virement a I'étranger
Quittance IPL
Paiements & effectuer
Envoyer les paiements
Comptabiliser les paiements
Journal des transferts
Compte du donneur d'rdre
Extraits de compte
Equilibrage des comptes
~ | News
150 20022 - Contrdlez vos paiements.

04062018 Apras chaque envai de paiement au &

1020 - Compte courant

~
Libellé Contre-partie D4 Compte analytique TVA Solde  Solde du jour

Solde initial

3 Achatsemences 4010 100 0100 584070 562070
4 Abonnement téléphone 6510 2000 8800 582070 562070
2 Achat de vétements de travail 6790 100 2500 581970 5'819.70

Différence d'équilibrage:  CHF 0.00
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3.8 Effectuer I'équilibrage des comptes

ATTENTION : si vous avez effectué des paiements avec le programme, il faut impérativement
gu’ils soient tous comptabilisés pour pouvoir utiliser cette fonction. Un message d’erreur vous
rappellera de le faire, en cas d’oubli.

Dans la partie haute de la fenétre (encadré orange ci-dessous), vous verrez toutes les entrées et sorties de
votre compte, pour la période de temps que vous aurez sélectionnée. Dans la partie basse (encadré violet ci-
dessous), vous verrez toutes les écritures comptabilisées dans le programme, pour la méme période.

Tout en bas a droite, le programme calcule le montant en différence.

Importer depuis le fichier .. Télécharger depuis linstitut financier Comptabiliser définitivement Saisir données comptables

(%) 1SL Support & Débora Johannot (Comptabl

V' Saisir des paiements Compte  CHO3 0076 7000 AD33 3568 4 -» Banque Cantonz ¥ De oroLzoffd | A 311220f&  Charger les données
Lecture optique

Bulletin de versement orange

Bulletin de versement rouge 37.082018 Johannot Debora Johannot Debora 200.00 686.85
OGS G DaE 06092018 CAFE DES PATRONNES § CAFE DES PATRONNES § 8100 55433

e AT i 13002018 CREPERIE LA CHANDELE CREPERIE LA CHANDELE 2000 53435

Quittance IPT
21092018 SHELL VEVEY SHELL VEVEY 1660 51775

Paiements 3 effectuer .
Envoyer les paiements Transactions
selon votre
extrait de
compte

Comptabiliser les paiements
Journal des transferts
Compte du donneur d'ordre
Extraits de compte
Equilibrage des comptes

A I News

. IS0 20022 - Contrélez vos paiements
* 04062018 Aprés chaque envoi de paiement au

1020 - Compte courant

| | Da|ed:p'éce Pibee Contre-partiec  Dépenses Recettes Compte analytique TVA Solde du jour

. B oLo012018 Solde initial 000 341.00 34100 34100

| I 17082018 3 Achatsemences 4010 100 0100 34000 32000

| | H 1ros2018 4 Absnnement téléphone 6510 2000 8800 32000 32000

| | H 12002018 1 lJohannot 6790 1000 8800 31000 31000

| I 13002018 6 Privé (repas) 28500 2000 0.00 29000 280.00 Transactions

| | H 20092018 2 Achat de vétements de travail 6790 100 8800 289.00 28800 ) SEIon VOtre
comptabilité

| | H 20002012 5 Test Débora 6000 100 8900 28800 28800

| | W 21092018 7 Essence voiture 6281 16.60 8550 000 27140 27140

Différence entre votre extrait de
compte et votre comptabilité
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Dans la fenétre du haut, des icOnes peuvent apparaitre a gauche de chaque ligne :

. ro o . . .

- Licone “* indique qu’une transaction similaire (méme date et méme montant) semble exister dans
la comptabilité. En cliquant sur la ligne ou se trouve cette icone, les lignes qui semblent correspondre
sont surlignées en gris foncé, comme sur I'exemple ci-dessous :

7?7 Datede lansaclion Texte extrait de compte Détail de la transaction Débit Note de arédit  Solde
27.08.2018 lohannot Debora Johannot Debora 300,00 686,85
06.09.2018 CAFE DES PATRONNES 5 CAFE DES PATRONNES 5 §1.00 534.33
13.09.2018 CREPERIE LA CHANDELE CREPERIE LA CHANDELE 20.00 534.35

' 21002018 SHELL VEVEY SHELL VEVEY 16.60 517.75

1020 - Compte courant

Date d:piéce Pié’:e Contre-partie Dépenses Recettes Compte analytique TVA Solde du jour
¢ M H ovo12018 Solde initial 0.00 341.00 34100 34100
u H 17082018 3 Achat semences 4010 100 0100 340,00 320.00
u B 17.08.2018 4 Abonnement téléphone 6510 2000 8800 320.00 220,00
B 12000018 1 lJohannot 6790 10.00 8800 310,00 210,00
H 13092018 6  Privé (repas) 2850.0 2000 0.00 290.00 290.00
H 0002018 2 Achat de vétements de travail 6790 100 8800 288.00 288.00

Si les deux écritures correspondent bien, vous n’avez rien a faire. Si elles ne correspondent pas, double-

cliquer sur la ligne ou I'icbne “* apparait et confirmer que vous souhaitez saisir une nouvelle ligne dans
la comptabilité :

Ecritures existantes 7 X

Cette transaction est déja probaklement comptabilisée ! Voulez-vous tout de méme
la comptabiliser 7

Cui Man Annuler
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A o . RT . .
- Licone indigue que vous avez déja créé I'écriture comptable pour la transaction bancaire. Dans
la fenétre du bas, la ligne correspondante est marquée d’une étoile (comme sur 'exemple ci-

dessous) :
A
Date de transaction | Texte extrait de compte Détail de la transaction Note de arédit  Solde
27.08.2018 Johannot Debora Johannot Debora 300.00 GB6.E5
06.09.2018 CAFE DES PATRONNES S CAFE DES PATRONNES S 8100 554.25
!\ 13.08.2018 CREPERIE LA CHANDELE CREPERIE LA CHANDELE 2000 53435
21.09.2018 SHELL VEVEY SHELL VEVEY 1660 517.75

1020 - Compte courant

Daled:piéce Pié’:.‘e Contre-partie Dépenses Recettes Compte analytique TVA Solde Solde du jour
| ] H owo1z018 Solde initial 0.00 341.00 341.00 34100
uB 17.08.2018 3 Achat semences 4010 1.00 0100 340.00 320.00
uB 17.08.2018 4 Abonnement téléphone 6510 20,00 8800 320.00 32000
uB 12.00.2018 1 lohannot 6790 10.00 8800 310.00 31000
u H 13002018 6 Privé (repas) 2850.0 20.00 0.00 290.00 290.00
uB 20.09.2018 2 Achat de vétements de travail 6790 100 8800 289.00 28800
B zo00:2018 5  TestDébora 6000 1.00 8900 288.00 288.00
¢ 21.09.2018 7 Essence voiture 6291 16.60 8550 0.00 27140 27140
B 28.00.2018 Johannat 6211 50.00 8450 22140 21140
uB 28.09.2018 Johannat 6790 10.00 8800 21140 21140

- L’absence d’icone signifie qu’une écriture n’existe pas encore dans la comptabilité. Dans ce cas,
double-cliquer sur la ligne concernée pour faire apparaitre la fenétre de saisie. Par exemple, en
cliquant sur la ligne encadrée en jaune ci-dessous, la fenétre de saisie indique la date de la
transaction et son montant, dans le champ « recette » puisqu’il s’agit d’argent recu sur le compte.

Date de tgnsaclion Texte extrait de compte Détail de la transaction Débit Mote de arédit  Solde
27.08.2018 Johannot Debora Johannot Debora 300,00 686,85
06.09.2018 CAFE DES PATRONNES S CAFE DES PATRONNES S 81.00 554.35

! 13.09.2018 CREPERIE LA CHANDELE CREPERIE LA CHAMDELE 20,00 534.35
W 21.09.2018 SHELL VEVEY SHELL VEVEY 16,60 51775

- Atout moment, vous pouvez créer des modeles d’écriture comme dans le menu « booking »

© Fidasol SA. Ce document est valable et maitrisé s’il se trouve dans le systéme SharePoint de Fidasol.

IT - Support logiciels CRS Publié le : 13.12.2021



/ﬁ Fidasol

Une filiale de Prométerre

A-Twin Cash 2.0. : aide-mémoire

MNouveau Enregistrer Annuler

~  Saisir des paiements

Transaction

Texte extrait de compte lohannot Debora

Lecture optique

Virement en Suisse

Bulletin de versement orange Date de pitce 27.08.2018 ﬁ
Bulletin de versement rouge . . -
Muméro de pigce g
Libellé Q, Mouveau modéle

Virement a ['étranger

Contre-partie

Quittance IPL
Paiements & effectusr Recettes 300,00 Mantant du paiement -300.00 CHF
Envoyer les paiements Dépenses 000 Solde & comptabiliser -300.00
Comptabiliser les paiements - -
Compte analytique b
Journal des transferts
TVA ~
Compte du donneur d'ordre
Mantant TVA 0.00

Extraits de compte

v
Equilibrage des comptes Date de piece | Piece Libellé Contre-partie Recettes Dépenses Compte analytique TVA Code TVA

A | Mews

PhotoTAN
5L

Pour terminer I'équilibrage des comptes, vous devez encore impérativement dire au programme de
comptabiliser toutes les nouvelles écritures. Avant d’avoir effectué cette opération, les lignes que vous
avez saisies grace au menu « équilibrage des comptes » n"apparaissent pas dans le module « Booking ».

Vous pouvez comptabiliser les écritures dans « Booking » méme si une différence d’équilibrage persiste.
Pour effectuer la comptabilisation, utiliser le bouton « Comptabiliser définitivement » (voir encadré vert
ci-dessous). Dans I'exemple ci-dessous, la différence d’équilibrage est de CHF 517.25 mais on peut
comptabiliser les écritures en cliquant sur « OK » :

AGRO-TWIN S4 - Cash 2.0 Banking - [Equilibrags des comptes] = x

~ & Importer depuis le fichier .. Télécharger depuis linstitut financier | Comptabiliser définitivement ) 15L Support £ Débors Johannot (Comprable)

AT &

Client

AT,
N

Banking
v
sz
==
Booking

/N
8=

-

/AT

Landi

#  News

~ PhatoTAN
B At R Rt et oonia e it fmamraet
_ Extrait de compte - MT940 P
~ 75.002018 Si las donndes pour Féquilibrage des ¢
. 150 20022 - Contrélez vos paiements

v Saisic des paiements Compte (CHO3 0076 7000 AG33 3566 4 -» Banque Cantora ¥ D & a | | Charger ks domées

Lecture optique
Bulletin de versement crange
Bulletin de versement rouge

Virement en Suisse

Virement & [étranger

Quittance IP! . I
SHELL VEVEY SHELLVEVEY 1660 S17.75

Paiements a effectuer
Envoyer les paiements

Comptsbilises les paiements
Journs) des transets

Compte du donneur dordre
Earaits de compte o R x
Equilibrage des comptes

ptes solde avec une différence de CHF

0
8500 0.00 000
2 Achat de vitements de travail 679 100 8300
Test D 000 100 8900
Esser ire 2 1660 8550 000
5000 850
nnnnnn * 000 B300 L4 40

© Fidasol SA. Ce document est valable et maitrisé s’il se trouve dans le systéme SharePoint de Fidasol.

IT - Support logiciels CRS Publié le : 13.05.2020



/ﬁ Fidasol

Une filiale de Prométerre

A-Twin Cash 2.0. : aide-mémoire

4. « Farmdata » : Saisir vos inventaires

Ce module vous permet de saisir vos inventaires de fin d’année. Les inventaires concernent autant les
marchandises, les inventaires d’animaux que les créances/dettes a court terme.

Dans le menu a gauche de I'écran, vous pouvez choisir le type d’inventaire a saisir pour sélectionner la
catégorie concernée :

Enregistrer Annuler Inventaire

v Inventaire fin Généralités

Créances et dettes a court terme sans P.O., Zaone cadastre de production 41 - Zone des collines A d
régularisation

B Foarme de production 2 - Avec prestations écologiques reguises hd
» Inventaire des marchandises

Diviseurs globaux
» Inventaire des animaux

Diviseur d'exploitation 19 - hectares ~  Diviseur d'exploitation
? Données générales
UGE totaux en propriété 00
v Inventaire d'ouverture
Créances et dettes i court terme sans P.O., UGE totaux présents 0.0
régularisation
_ Journées de travail totales 2400 au facteur de productivité =1.00
2 Inventaire des marchandises
Unités de travail totales 0.86

v T 6 s AT Calculé sur journées de travail totales
> Imprimer Unités de consommation totales 0.0

Données statistiques

Complément 1 240

Complément 2 1100

Complément 3

Complément 4

Critéres chiffres comparaison

Type d'exploitation 11 - Grandes cultures A
Région 3 - Région des callines ~
Grandeur 2-SAU 10-20 Ha ~
Forme de propriété 1 - Propriétaires ~
Forme de production (statistique) |2 - PER et bio en conversion ~

Cliquer sur un type d’inventaires dans le menu de gauche pour voir le détail des comptes. Dans I’'exemple ci-
dessous, la ligne « 1100 Créances envers des tiers suisses » apparait en vert car un inventaire a déja été saisi
dans ce compte :
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Mouveau Inventaire
~ Inventaire fin Inventaire fin 31.12.2018 - Compte 1100 - Créances envers des tiers suisses

Créances et dettes 4 court terme sans P.O,,
régularisation

Désignation Compte contrepartie Compte analytique Montant

LV

1100 - Créances envers des tiers suisses Facture pension Lambelet 2017 3445 65130 100.00

1101 - Créances envers des tiers
étrangers

1108 - Autres créances (sans PO)
1109 - Ducroire

1300 - Charges payées d'avance
1301 - Produits & recevoir

2000 - Dettes & court terme sans P.O.

2001 - Dettes a court terme avec P.O.

2002 - Dettes résultant de charges de
personnel

2004 - Dettes résultant d'autres charges
d'exploitation

2008 - Créancier LANDI
2300 - Charges a payer
2301 - Produits encaissés d'avance
2 Inventaire des marchandises
2 Inventaire des animaux
> Données générales
2 Inventaire d'ouverture

> Imprimer

Pour saisir un inventaire de fin d’année, sous « Inventaire fin », choisir le compte concerné puis cliquer sur le
bouton « Nouveau » en haut a gauche de I'écran.

Mouveau  Inventaire
*  Inventaire fin Inventaire fin 31.12.2018 - Compte 1100 - Créances envers des tiers suisses

Créances et dettes 3 court terme sans P.O.,
régularisation

Désignation Compte contrepartie  Compte analytique Montant

L

1100 - Créances envers des Hers suisses Facture pension Lambelet 2017 3445 6130 100.00

1101 - Créances envers des tiers
étrangers

1108 - Autres créances (sans PO)

1109 - Ducroire
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La fenétre suivante apparaitra, pour vous permettre de saisir vos informations :

Enregistrer Annuler

~  Inventaire fin

Créances et dettes 3 court terme sans P.O,,
régulansation

R

1100 - Créances envers des tiers suisses

1101 - Créances envers des tiers
étrangers

1108 - Autres créances (sans PO)
1109 - Ducroire

1300 - Charges payées d'avance

Muméro de piéce

Désignation

Compte contrepartie

Compte analytique

Maontant

INY

- Désignation : il s’agit du libellé de I'inventaire, qui apparaitra dans la comptabilité

- Compte contrepartie : il s’agit du compte comptable concerné. Comme dans le module « Booking »,
vous pouvez taper le numéro du compte ou le rechercher par mot clé.

- Compte analytique : ce champ sera automatiquement complété aprés que vous ayez saisi le compte
comptable ; vous pouvez le modifier si nécessaire.

- Montant : il s’agit ici du montant de la créance

Pour terminer, cliquer sur le bouton « Enregistrer » ou utilisez le raccourci clavier « CTRL+S » :

Enregistrer Annuler

™| Ctrl+S aire fin

Creances et dettes a court terme sans P.O,,
régularisation

Rt

Muméro de pigce

Désignation

1100 - Créances envers des tiers suisses

1101 - Créances envers des tiers
étrangers

1108 - Autres créances (sans PO)
1109 - Ducroire

1300 - Charges payées d'avance

Compte contrepartie

Compte analytique

Maontant

3412 Ventes de veaux (<160 jours)
6100 Bovins laitiers et d'élevage ~

1'500.00

Vous reviendrez alors a la liste des inventaires du compte concerné :

Mouveau Inventaire

~ Inventaire fin

1100 - Créances envers des tiers suisses

1101 - Créances envers des tiers
étrangers

1108 - Autres créances (sans PQ)
1109 - Ducroire
1300 - Charges payées d'avance

1301 - Produits & recevair

Inventaire fin 31.12.2018 - Compte 1100 - Créances envers des tiers suisses

“ C'reanctas E_t IRt g (e i P, Désignation Compte contrepartie  Compte analytique Montant
régularisation

Facture pension Lambelet 2017

WVente 2 veaux

3445 6130 100.00

3412 6100 1'500.00
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Les champs a saisir dépendent du type d’inventaire. Par exemple, dans les inventaires des animaux, vous verrez
les champs suivants :

MNuméro de piéce INV
Catégorie d'animaux v
Désignation Bezeichnung eingeben

Compte contrepartie

Compte analytique v

MNembre 0.00

Poids par téte 0.00 Kilo

Prix par unité 0.00 Q. pitces e
Mantant 0.00

Des gu’une année comptable est terminée, les prix des animaux et de certaines marchandises seront
automatiguement proposés par le programme. Ces prix proviennent des valeurs indicatives officielles,
publiées par FidAgri (Association fiduciaire agricole suisse).

ATTENTION : la liste des inventaires est reprise d’année en année, si lors de votre saisie aucun
inventaire n’apparait, il faut absolument contacter votre comptable ou le support pour
reprendre la liste de vos inventaires de I’'année précédente.

© Fidasol SA. Ce document est valable et maitrisé s’il se trouve dans le systéme SharePoint de Fidasol.

IT - Support logiciels CRS Publié le : 13.05.2020



/ﬁ Fidasol

Une filiale de Prométerre

A-Twin Cash 2.0. : aide-mémoire

Vos notes personnelles :
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